Organizace a pojmenovavani soubort

V priibéhu vyzkumného procesu ¢asto vznika velké mnozZstvi dat, proto je dulezity vybér logického a konzistentniho

pojmenovani a usporadani soubor, ktery vam i ostatnim pom0ze data snadno vyhledat a pouzit. V idealnim pfipadé

byste se méli nad strukturou a pojmenovanim soubor(i zamyslet jesté pfedtim, nez data zaénete sbirat.

Zpusobu, jak soubory “spravné” pojmenovat, je mnoho a vzdy bude zalezet na typu dat, které sbirate. Nazvy soubor(

by obecné nemély byt pFili§ dlouhé, avSak mély by obsahovat dostate€né mnozstvi informaci, abyste podle nazvu byli

schopni urcit, o jaky soubor se jedna. Zde je nékolik tipl pro pojmenovavani soubort:

* Pouzijte datum ve formatu YYYYMMDD pro chronologické fazeni

» Pokud nepouzivate pro praci s daty nastroj, ktery umozriuje verzovani (napfiklad OSF), pak je dobré uvést v nazvu
verzi souboru

* Nepouzivejte v ndazvech soubord specialni znaky jako napi. ! @ # $ % & *, protoZe se Casto pouzivaji pro specifické
ukony v riznych operacnich systémech

» Pokud pracujete v tymu, mdzete uvést inicialy autora souboru nebo autora posledni zmény v souboru

» Pokud generujete vice typu soubord, mizete je rozlisit identifikatory, napf. dotaznik, rozhovor, test atd.

» Pokud pracujete s vice ucastniky vyzkumu, mizete oznacit respondenta (napf. pomoci inicial nebo kédového
oznaceni)

» Pokud pracujete na vice projektech zaroven, muzete pouzit oznaceni projektu, ke kterému se data vztahuji

+ Domluvte se v ramci tymu na poradi jednotlivych element v ndzvu souboru a uzivaném rozdélovaéi (napf.
podtrzitko nebo pomi¢ka)

Pokud pouzivate v nazvech souboru zkratky nebo kédova oznaceni, je dobré pfipravit si také dokument, kde bude
vysvétlené, co které oznaceni znamena.

PFi organizaci a pojmenovani soubor( je nejdllezitéjsi byt konzistentni a také, aby vSichni spolupracovnici védéli, jakym
zplsobem maji soubory pojmenovat a do jakého adresare je ulozit.



