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Pouzité terminy a zkratky

autor

Fyzickd osoba, ktera dilo vytvofrila, pfipadné fyzickd osoba, ktera tvircim
zplUsobem vybrala ¢i usporadala dilo souborné; v prfipadé spoluautorstvi
vysledku se pak pro ucely této metodiky za autora povaZuje v souladu s
Opatfenim rektora pouze prvni z clenl autorského kolektivu, ktery je
zaméstnancem ¢i studentem univerzity, podle poradi, v némz jsou tito autofi
uvedeni ve vysledku.

uZivatel

UZivatelem je osoba, kterd pracuje v systému OBD za ucelem evidence
vysledku, jeho uloZeni a zpfistupnéni v repozitafi nebo feseni souvisejicich
agend a miZe jim byt:

e autor,

e jiny zaméstnanec soucasti univerzity v zastoupeni autora v souladu s
Opatfenim rektora (napr. koordinator OA, fakultni koordinator evidence
vysledkd, jiny ze spoluautorl nez prvni z ¢lent autorského kolektivu, ktery
je zaméstnancem ¢i studentem univerzity, podle poradi, v némz jsou tito
autofi uvedeni ve vysledkuy).

vlastnik zaznamu

Vlastnik zaznamu je vidy uZivatel modulu OBD IS Véda, ktery se muze v
pribéhu procesu uloZeni a zpfistupnéni vysledku v repozitari prostiednictvim
modulu OBD IS Véda opakované ménit.

Vlastnictvi zd&znamu umoiZiuje uZivateli provddét nad zaznamem akce dle
nastavenych uzivatelskych opravnéni modulu OBD IS Véda a ziskavat
informace a upozornéni tykajici se zpracovani zaznamu vysledku v modulu OBD
IS Véda.

autoarchivace

UloZeni a zpfistupnéni vysledku v instituciondlnim repozitatri publikaéni
¢innosti UK

repozitar

institucionalni repozitar publikacni ¢innosti UK provozovany v systému DSpace

IS Véda Informacni systém Véda

OBD Osobni bibliograficka databaze, modul Informacniho systému Véda

UK Univerzita Karlova

UK UK UstFedni knihovna Univerzity Karlovy

OA Open access

WoS Web of Science; téz platforma pro pfistup k stejnojmenné citacni databazi; vice
informaci a  pfistup pro studenty a zaméstnance UK na
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=222

Scopus Scopus nejvétsi souhrnna citacni databaze recenzované literatury, védeckych

Casopist, knih a sbornik(l z konferenci; vice informaci a pristup pro studenty a
zaméstnance UK na
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=201

Sherpa-RoMEO

Securing a Hybrid Environment for Research Preservation and Access - Rights
MEtadata for Open archiving; organizace (Sherpa) a jeji sluzba (RoMEO);
databaze politik védeckych vydavatelstvi ve vztahu k autoarchivaci publikaci;
webové rozhrani dostupné na https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/



https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=222
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=201
https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/

DOAIJ

Directory of Open Access Journals; multioborova databaze open access e-
Casopisl; rozhrani nabizi informace o ¢asopisu (vySe publikacnich poplatkd,
licence apod.) a u vétsiny tituld umoznuje prohledavat samotné c¢lanky (nazvy
a abstrakty); vice informaci a odkaz pro pfistup k webovému rozhrani na
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=716

DOAB

Directory of Open Access Books; multioborova databdze open access e-knih;
DOAB poskytuje prohledavatelny rejstfik informaci o téchto e-knihach s odkazy
na plné texty publikaci na strankach vydavatele nebo UloZisté; vice informaci a
odkaz pro pristup k webovému rozhrani na
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=605

OpenAlIRE

Projekt Evropské komise budujici infrastrukturu podpory pro otevieny pfistup
k vysledkdim védeckych projektd financovanych z prostfedkd Evropské unie.
Funguje jako agregator otevienych repozitara.

ISBN

International Standard Book Number; mezinarodni standardni ¢islo knihy;

ISSN

International Standard Serial Number; mezinarodni standardni Cislo serialové
publikace; téz narodni databaze ISSN dostupna na
http://aleph.techlib.cz/F/?func=find-b-0&local base=stk02, pripadné

mezinarodni databaze ISSN dostupna na https://portal.issn.org

DOI

Digital Object Identifier; digitalni identifikator objektu; centralizovany
komeréni systém identifikatort dél; informacni portal s moZznosti ovérovani
DOI dostupny na https://www.doi.org

Opatreni rektora

Opatfeni rektora UK ¢. 40/2021, Evidence tvuréi dinnosti, projektd a

zaméstnaneckych mobilit na Univerzité Karlové



https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=716
https://ezdroje.cuni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=605
http://aleph.techlib.cz/F/?func=find-b-0&local_base=stk02,
https://portal.issn.org/
https://www.doi.org/
https://cuni.cz/UK-11410.html
https://cuni.cz/UK-11410.html

Kontrola vysledk( uréenych pro repozitar koordindtorem OA

Struény prehled ¢innosti v ramci kontroly vysledk

Krok 1: Prihlaste se do modulu OBD IS Véda.
Krok 2: Zobrazte si vypis vysledkl uréenych ke kontrole.

Krok 3: Zkontrolujte povinné popisné udaje vysledku.

Krok 4: Zkontrolujte souborové udaje priloZzenych souborll piného textu vysledku, tj. u kazdého
souboru plného textu:

1) zkontrolujte jeho verzi,

2) zkontrolujte nastavenou dostupnost,

3) zkontrolujte spravnost uvedenych licenénich podminek,

4) zkontrolujte potvrzeni prohlaseni nutnych pro uloZeni a zpfistupnéni plného textu v
repozitafi.

Krok 5: Rozhodnéte o schvdleni ¢i zamitnuti pfilozeného souboru plného textu do repozitare.

Zakladni pravidla

1) Komunikujte s fakultnim koordinatorem evidence vysledkd.

2) Komunikujte s autorem.

3) Komunikujte s univerzitnim koordinatorem open access.

4) Vyuzivejte pro komunikaci plné moznosti modulu Helpdesk systému IS Véda.



Webové stranky Centra pro podporu open science na UK
(https://openscience.cuni.cz)

Na téchto webovych strankach najdete veskeré informace a aktuality tykajici se podpory oteviené
védy na Univerzité Karlové.

Kontaktni informace pro oblast open access

(https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html#1)

Na této webové strance najdete kontaktni Udaje univerzitni specialistky open access a univerzitniho
koordindtora open access, stejné tak jako dalsSich koordindtori open access pusobicich na
jednotlivych soucdstech.

Kontaktni informace pro oblast vyzkumnych dat
(https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.htmI#3)
Na této webové strance najdete kontaktni Udaje manaZerky datové politiky UK, metodika sprévy

vyzkumnych dat a procesniho analytika a kurdtora vyzkumnych dat.

Kontaktni informace pro oblast autorskopravnich otazek
(https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html#14)
Na této webové strance najdete kontaktni Udaje na prdvnicku se specializaci na autorskoprdvni

problematiku v souvislosti s open science.



https://openscience.cuni.cz/
https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html#1
https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html#3
https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html#14

Krok 1: Prihlaseni do modulu OBD IS Véda

Pro moznost kontroly a administraci vysledkd uréenych pro uloZeni a zpfistupnéni v repozitafi je nutné
se nejprve pfihlasit do IS Véda svymi univerzitnimi prihlaSovacimi Gdaji, kterymi jsou:

e login: Vase unikatni univerzitni identifikacni Cislo nebo uZivatelské jméno

e heslo: Vase univerzitni heslo

Po Uspésném prihldseni se zobrazi dvodni stranka IS Véda, tzv. Ndsténka, na které pro Vas budou
dostupné zakladni informacni a ovladaci prvky umoznujici navigaci na seznam vysledku ke kontrole ci
dalsi administraci. Hlavni informacni a navigacni prvky, které Vam umozni ziskat aktudlni prehled o
stavu vysledkd urcenych pro uloZeni a zpfistupnéni do repozitafe (nazyvané také portlety), jsou
shrnuty v infordmeccich nize.

Informacni a navigacni prvky (portlety): OBD: Soubory ke kontrole

zobrazeni: pro koordinatory OA bez nutnosti dodatecného zapnuti

funkcionalita:

e Zobrazuje pocet zdznamU se soubory uréenymi pro repozitaf s rozkladem dle stavu tohoto
souboru.

e UmozZnuje prejit na seznam vysledk( v modulu OBD se soubory uréenymi pro repozitar v
urcitych stavech (funguje jako filtr vysledkd v modulu OBD IS Véda), tim padem neni nutné v
modulu OBD dodatec¢né nastavovat filtr vysledkd.

o Po kliknuti na odkaz u daného Cisla reprezentujiciho pocet souborl v zaznamech
vysledk(l v modulu OBD IS Véda v daném stavu se zobrazi seznam relevantnich vysledkd
v modulu OBD IS Véda, se kterymi je mozné rovnou dale pracovat. Pocet zobrazenych
zaznamu vysledkd tedy muzZe byt nizsi nez uvedeny pocet souborl v portletu OBD:
Soubory ke kontrole.



Informacni a navigacni prvky (portlety): HelpDesk: Dotazy uZivatell
pfifazené mi k reSeni

zobrazeni: pro koordinatory OA bez nutnosti dodatecného zapnuti

funkcionalita:

e UmozZiuje zobrazit a sledovat stav i pfipadné aktualizace dotaz(l a administrovat dotazy autor(
a uZivatelQ, které byly pfifazeny koordinatorovi OA k feseni nebo jejichZ je koordinator OA
pfijemcem.

e Jednd se o tyto typy uZivatelskych dotaz(:

Zadost o Upravu souboru,

Zadost o vymaz souboru,

obecny dotaz,

upozornéni,

chyba.

O O O O

Informacni a navigacni prvky (portlety): HelpDesk: Moje dotazy

zobrazeni: pro vSechny uZivatele bez nutnosti dodatecného zapnuti

funkcionalita:

e UmozZnuje zobrazit a sledovat stav i pfipadné aktualizace dotazll a dile administrovat dotazy
polozené koordinatorem OA nékomu jinému, napfiklad:
o autorovi,
vlastnikovi zaznamu,
fakultnimu koordinatorovi evidence vysledkd,
jinému koordinatorovi open access,

O O O O

dalsim jinym uZivateldm IS Véda.

S vyuZitim téchto portletd je pocitano také v dalSich krocich v ramci procesu Kontrola vysledki
urcenych pro repozitar i procest Administrace Zddosti o upravu souboru a Administrace Zddosti o

vymaz souboru.



Krok 2: Vypis vysledkd uréenych ke kontrole

K vysledkdim uréenym ke kontrole ze strany koordinatora OA se Ize dostat dvéma zpUsoby. At pouzZijete
jakoukoliv z nize popsanych variant postupu, vysledkem bude seznam zaznama vysledk( v modulu
OBD IS Véda, se kterymi mlzete dale pracovat dle nastavenych opravnéni.

Varianta 1: Pfimy pfistup pomoci portletu OBD: Soubory ke kontrole dostupného na Ndsténce
IS Véda

V portletu OBD: Soubory ke kontrole najdéte fadek oznaceny stavem KE KONTROLE a kliknéte na odkaz
umistény na Cisle oznadujici pocet souborl vyZadujicich Vasi kontrolu. Po kliknuti na tento odkaz se
Vam zobrazi seznam vysledki obsahujicich soubory KE KONTROLE.

Pocet soubor( vs. pocet zdznamu ke kontrole

Pocet soubori nemusi odpovidat celkovému poétu zaznamtu v zobrazeném seznamu vysledka.

Jeden zéznam vysledku v modulu OBD IS Véda mGze mit vice nez jeden soubor KE KONTROLE. Cislo
odpovidajici po¢tu soubort KE KONTROLE tedy mUze byt shodné nebo vyssi nez pocet zaznamu
zobrazenych po kliknuti na odkaz u ¢isla v fadku KE KONTROLE v portletu OBD: Soubory ke kontrole.

OBD: Soubory ke kontrole

Rok uplatnéni vysledku: - nevybrano - Druh vysledku: - nevyhréno — ~
Typ piilohy: - nevybrano — ~ Dostupnost: - nevyhréno — ~
Hledej

Soubory ke kontrole | Piehled souboril dle stavi @

KE KONTROLE

w

NEODESILA SE 7
ZAMITNUTO 0
ZKONTROLOVANO 0
NEKOMPLETNI 1
PRIJATO 68

PRIPRAVENO K AKTUALIZACI
PRIPRAVENO K VYMAZANI
VYMAZANO

CHYBA

Obrazek 1: Portlet OBD: Soubory ke kontrole
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Varianta 2: Pfistup do modulu OBD s naslednym filtrovanim vysledk
Pro ziskani seznamu vysledkl se soubory ve stavu KE KONTROLE bez vyuZiti portletu je nutné po
pfihlaseni do IS Véda kliknout na zalozku (odkaz) OBD v horni ¢ervené nabidkové listé na Ndsténce.

V zadkladnim nastaveni se Vam po kliknuti na zalozku OBD zobrazi seznam vysledkd, jejichz jste

autorem. Dalsi postup je proto nasledujici:

1)

4)

5)
6)

V levé Casti uzivatelského rozhrani OBD kliknéte na zalozku Filtry a nasledné na zalozku Rozsireny

filtr (pokud jiz neni aktivni). Vysledkem je zobrazeni rozsifenych moznosti filtrovani seznamu

vysledkd.

V levé C¢asti uzivatelského rozhrani OBD kliknéte na tlacitko Vymazat filtr.

Zalozka Rozsifeny filtr je rozdélena do kategorii obsahujici vlastnosti, podle kterych Ize rozSifovat

nebo zuZovat mnozinu vyhledanych zaznam (priklad kategorii: Autori a pracovisté, Vyhleddvani,

a dalsi; priklad vlastnosti: Prijmeni, Jméno, Anotace, Jazyk). Mezi kategoriemi filtri najdéte

kategorii Vyhleddvadni dle pfihldseného uZivatele a kliknéte na zatrhavaci pole Spravuji soubory v

reZimu OA v této kategorii.

a) Seznam dostupnych vlastnosti v kategorii Ize sbalit a rozbalit kliknutim na ikonu - (minus) nebo
+ (plus) v hlavicce dané kategorie filtru.

b) Vlastnosti v dané kategorii Ize vybrat zaskrtnutim pfislusného pole nebo vepsanim hodnoty
do pole zobrazené u vlastnosti.

Mezi kategoriemi na zaloZce Rozsifeny filtr najdéte kategorii Soubory a u pole PriloZené soubory v

této kategorii z roletky vyberte hodnotu Ano.

a) Seznam dostupnych filtrd v kategorii Soubory se rozsiti.

V kategorii filtr(l Soubory nasledné vyberte z roletky v poli Stav souboru hodnotu KE KONTROLE.

V horni ¢asti seznamu dostupnych filtrd (pod zalozkami Zdkladni filtr a Rozsiteny filtr) kliknéte na

tlacitko Hledat. Pro potvrzeni volby vasich filtr(i vysledk( je moZzné také pouzit klavesu Enter.

Vysledkem bude omezeni seznamu vysledk( pouze na ty, u nichZ jsou pfiloZzeny soubory ve stavu KE

KONTROLE a u nichz mate prdvo s témito soubory pracovat. Vysledek tedy bude stejny jako v ptipadé
pouZziti portletu OBD: Soubory ke kontrole na Ndsténce IS Véda, viz také vyse. Pouziti korektnich filtr(
Ize také ovéfit tim, Ze se jejich definice zobrazi v horni ¢asti seznamu vysledk( v sekci PouZitd kritéria.
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Seznam | Novy zdznam | NejvyznamnéjSi vysledky | Zasobnik predimportovanych | Nastroje |

Exporly Mahled

SloZky " P
Zélozka Filtry zdznamu | Interni autor: TESTOVACIH UCET {Autor) x|
Zakladni filtr Rozsifeny filtr

Pouzita Kritéria: Pouzité filtry

Filtry

e R 9< lDznat':il u5e] ll.nvennuat omal':eni] IZméi.‘l omal':enl']
Hiedat | Vjchozifitr ||| vymazatfier ||t = | ) )
—_— I Stranka 1z 0 | Seznam vysledki

U Tla¢itko Vymazat filtr . odpovidajici
Pro filtrovani libovolné hodnoty pouzijte zastupny znak % (procento), ...vice Stranka 12 0| pou;':it?m filtrim

Ignorevat diakrifiku: L & |Oznacit vie| |Invertovat oznaceni| | Zrusit oznaceni |
+ = Filtr:

Editovatelné zaznamy: -

4

Oznacené zaznamy:
Piectené zaznamy:
ID:

Slozka: k- nevybrano --
Druh {literarni forma): |

Poddruh: F- nevybrano --
Autokategorie:

Seznam filtr

a4

X XXX X

il [l [

Fakultni kategorie:

|

|

Pfifazeni kategorie: |
Spravujici pracovisté: [
|

|

1 T [

Spravujici prac. ve skupiné:

Stav:

-

|
Obrazek 2: Modul OBD — Zalozka Filtry, tlacitko Vymazat filtr, Seznam (kategorii) filtr(i

ID pro RIv: @

Seznam nalezenych zaznamu

Pouzita kritéria:
| Filoens soubory’ Ano (KE KONTROLE) X” Spravuji soubory v reZimu OA" Ano x‘ Pouzité filtry - nastaveni pro fakultniho koordinatora open accessu
% |oznagitvie| | geni| |Zrudit oznageni Radit podle: | 1D zdznamu v| vzestupné ® sestupné O |sefadit
Strénka 12 1] 4 Celkem zéznamis 7 51 o] [20] |50
TIT  ISSUE #1 - Nejasné piidélovani pristupovych prav k souborim (open access s embargem) @
AUT Rihdk Jakub

ZDR Information and Management, 21(1), 123-133
-[') RPT ID 602276 | rok 2021 | miiZe do RIV? Ne | souddsti: UK | spravije UK: UK | viastnik: Jakub Rihak (0K) =
financovani: [=P< EF18_053/0016976] w

AD{. Védecké clanky v ¢asopisech s IF _
DRU GLANEK V GCASOPISU (pévodni &lanek) | soutory |
TIT Ferda mravenec v informacnich technologiich @
AUT Simandlové Tereza; Sekorovd Andrea
T ZDR Fraha, Albalros, 336, ISEN: 978-80-555-2404-7
ID 602300 | rok 2021 | miife da RIV? Ano | sougdst UK | spravuje UK: UK | viastnilc Jaroslav Tester ((K) Seznam vysledki se soubory KE KONTROLE

i RP 1=
[] » financovani. [>I= I-UKUK] “H

B01. Védecké monografie

=

DRU KNIHA (monografie) | soubory|
TIT Test RUK 2022 titery &
AUT Tester Jaroslav; Soukup Jan

ZD
RPT ID 602304 | rok 2021 | miZe do RIV? Ne | sousasti: UK | spravuie UK: UK | viastnik: Jaroslav Tester (UK)

@ , -
l:‘ /) financovani: [>1< [-OKUK] i’H

El

Informacios Tarsadalom, Praha, Neuveden, 59-75, ISEN: 0-000-00000-0

C01. Kapitoly ve védeckych monagrafiich _
DRU KAPITOLA V KNIZE (kapitola v monografii) | soubory |

Vv 3

Obrazek 3: Modul OBD — Seznam nalezenych zdznam(i — nastaveni Rozsifeného filtru pro koordinatora
OA a seznam vysledkU se soubory KE KONTROLE
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UloZeni nastaveného filtru
VySe popsané nastaveni filtru vysledkd OBD je mozné rovnéZ uloZit mezi tzv. uZivatelské filtry a
nastavit jej jako Vas vychozi filtr.

UloZeni vyse popsaného nastaveni filtru provedete nasledujicim zplsobem:

1) Vyfiltrujte vysledky v modulu OBD IS Véda vySe popsanym zptsobem.

2) Kliknéte na tlacitko UZivatelské filtry Reaichie g

3) Zobrazi se Vam nové okno, ve kterém kliknéte na tlaitko Pridat aktudini filtr

| eiidat aktuaini fittr |

4) V otevieném okné se v sekci Moje zobrazi novy fadek, do kterého v poli Ndzev filtru vyplite
nazev pro aktualni filtr (nazev je zcela na Vas, napt. Filtr — FKOA — Soubory KE KONTROLE).
5) Kliknéte na tlacitko UloZit.

Seznam ufivatelskych filtr

Moje
Pougit o
filtrovaci  Nazev filtru Ovladani Sdileni  Vychozi ::i’tuézrli?
kritérium

i ] Filtr - FKOA — soubory KE KONTROLE 1< 1= X = = H ‘;"IE

Piidat aktualni filtr
Ulogit Zavfit

Obrazek 4: Modul OBD — Okno pro uloZeni uZivatelského filtru

Takto uloZeny filtr ndsledné muzZete aplikovat kliknutim na ikonu E: ve sloupci Vychozi.

Portlet OBD: Soubory ke kontrole zobrazuje také soubory v dalSich stavech. V zavislosti na stavu
souboru muze byt z Vasi strany vyZzadovana dalsi akce. Vycet téchto stav(, jejich vysvétleni a pripadny
doporuceny postup v pfipadé, kdy narazite na soubor v daném stavu, uvadime ve sloupci Vysvétleni /
postup v tabulce umisténé v infordmecku nize.
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Zaznamy se soubory v jinych stavech nez KE KONTROLE

Soubory prilozené k zaznamu vysledku mohou byt v priibéhu svého Zivotniho cyklu v modulu OBD

oznaceny kromé stavu KE KONTROLE rliznymi dalSimi stavy. Nize uvedeny prehled jednotlivé stavy

souborl v zaznamu vysvétluje.

Stav
CHYBA

NEODESILA SE

ZAMITNUTO

ZKONTROLOVANO

NEKOMPLETNI

PRIJATO

PRIPRAVENO K
AKTUALIZACI

PRIPRAVENO K
VYMAZANI

VYMAZANO

14

Vysvétleni / postup
Doslo k chybé v pfenosu vysledku do
repozitafe. Kontaktujte univerzitniho
koordinatora open access.

Nebyly splnény podminky pro
odeslani souboru do repozitare.
Tento stav nastavujete Vy, jako
koordinator open
tlacitka

pfiloZzenych

access
Akce u
souborda.

prostfednictvim
kazdého z
Zamitnuti souboru vyuZivejte v
pfipadé, kdy nemate moznost zjisténé
nedostatky reSit samostatné nebo v
kooperaci s dalsi ptislusSnou osobou.
Tento stav je nastaven v okamziku,
kdy jste provedli kontrolu ptilozeného
souboru vysledku a pomoci tlacitka
Akce jste jej schvalili pro prenos do
repozitare.

U souboru chybi povinny souborovy
udaj o licenci,

udaj, napriklad

potvrzeni souhlasu spoluautord s
uloZenim a zpfistupnénim souboru v
repozitafi apod.

Soubor byl Uspésné odeslan do
repozitdfe a je v ném dostupny.

Vysledek ma vytvoreny zaznam v

repozitafi a soubor je k nému
pfipojen.
V. metadatech  vysledku byla

provedena zména, ktera nevyzZaduje
kontrolu ze strany koordinatora open
access.

Tento stav bude u souboru nastaven v
pfipadé, kdy z Vasi strany doslo ke
schvdleni odstranéni zdznamu s
pfislusnym souborem z repozitare.
Odstranéni zaznamu s prislusnym
souborem z

repozitafre probéhl

Uspésné.

Co se stane se souborem

U souboru v tomto stavu bude
proveden opétovny pokus o
odeslani do repozitare.

Soubor v tomto stavu neni odesilan
do repozitare.

Soubor v tomto stavu neni odesilan

do repozitare.

Soubor v tomto stavu cekd na
automatické odeslani do repozitare.

Soubor v tomto stavu neni odesilan
do repozitare.

Soubor je uloZen a zpfistupnén v
repozitafi.

Soubor zlstane v  repozitafi

zachovan, budou aktualizovana

metadata zaznamu.
Soubor vtomto stavu bude vymazan

z repozitare.

Soubor v tomto stavu jiZ neni ulozen
a zpfistupnén v repozitafi.



Krok 3: Kontrola povinnych popisnych udaji vysledku

Zakladnim krokem pro zajisténi dostatecné urovné kvality zaznamu vysledkd s pfilozenym plnym
textem pro repozitaf publikacni ¢innosti je kontrola jejich popisnych Udajd. Tyto Udaje nasledné v
repozitafi slouZi pro potreby jejich indexace a nasledného vyhledavani, filtrovani a prochazeni.

Mit v repozitari spravné a pokud mozno co nejuplné;jsi popisné udaje vysledku je také nutné s ohledem
na nasledné predavani téchto Udajl do systému tretich stran, napf. systému OpenAlIRE, ktery slouzi
jako agregator informaci o vysledcich védy a vyzkumu financovanych z k tomu uréenych fond(
Evropské unie.

Povinné popisné lUdaje jsou rozdéleny na dvé kategorie, povinné a podminéné povinné udaje. Povinné
Udaje jsou vyzadovany vidy u vSech druhll vysledkd a jsou pro vsechny druhy vysledkl stejné.
Podminéné povinné Udaje se mohou lisit u jednotlivych druh@ vysledk(, ale i rliznych verzi vysledkd
(preprint, postprint). Uzivatel ma povinnost tyto Udaje vyplnit v ptipadé, pokud jsou aktualné k
dispozici. Uzivatel md téZ mozZnost vyplnit dalsi Udaje, které jsou z hlediska uloZeni vysledku v repozitafi
volitelné. Tyto popisné Udaje nejsou pred pfijetim vysledku do repozitafe kontrolovdny, ale jejich
vyplnéni ma pro zaznam vysledku urcitou pfidanou hodnotu.

Povinné i podminéné povinné popisné udaje pro jednotlivé druhy vysledk( pfijimané do repozitare

jsou shrnuty na URL adrese https://publications.cuni.cz/page/metadata. Na tomto misté najdete vidy
aktualni informace o povinnych popisnych udajich pro vysledky pfijimané do repozitare.
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Postup kontroly povinnych popisnych tdaj
V prvé fadé je nutné provést nasledujici kroky:

1) otevfit detailni zobrazeni zaznamu kontrolovaného vysledku
2) zjistit, jaky druh vysledku je kontrolovan

Otevreni detailu zaznamu a zjisténi druhu vysledku

Seznam zaznamu se soubory ve stavu KE KONTROLE ma nasledujici podobu:

Seznam nalezenych zaznami

Peouzita kritéria:
PfiloZené soubory: Ano (KE KONTROLE) 3 | Spravuji seubory v reZimu OA- Ano 3¢

& Oznaéit vie ceni| |zrusit Eeni Radit podle: | 1D zdznamu «| wvzestupnéd @ Sestupné O |sefadit
Stranka 1z 11 i Celkem zaznamii: 7 5| i) [20] 58
TIT ISSUE #1 - Nejasné pfidélovani pristupovych prav k souborim (open access s embargem) &
AUT Ringk Jakub
1 ZDR Information and Management, 21(1), 123-133
) |RPT 1D 602276 | rok 2021 | milZe do RIV? Ne | soucdsti: UK | spravuje UK: UK | viastnik: Jakub Ringk (UK)
|:| nencovan’. [-F< EF18 0530016676} oy
" Otewreni detailu zaznamu pomoci ikony ,Lupa
AQ1. Védecké (lanky v casopisech s IF
L = c P N L. . . . Soubo;
DRU CLANEK'V CASOPISU (puvodni clanek) Oznaéeni formy a podfazené poddruhu vysledku ey
TIT Ferda mravenec v informaénich technelogiich @
AUT Simandlova Tereza; Sekorova Andrea
2 ZDR Praha, Albatros, 386, ISBN: 978-80-555-2404-7

) RPT ID 602300 | rok 2021 | miiZe do RIV? Ano | sougasti: UK | spravujie UK: UK | viastnik: Jaroslav Tester (UK)
|:| - financovani: [+I= I-UKUK] H
B01. Védecké monogralie

DRU KNIHA (monografie) Soubery
TIT Test RUK 2022 litery @
AUT Tester Jaroslav; Soukup Jan
ZDR Informacios Tarsadalom, Praha, Neuveden, 59-78, ISBN: 0-000-00000-0

) RPT ID 602304 | rok 2021 | mit#e do RIV? Ne | sougasti- UK | spravuje UK: UK | viastnik: Jaroslav Tester (UK)

3
|:| ' financovani: [>1= I-UKUK] H

C01. Kapitoly ve védeckych monografiich

DRU KAPITOLA V KNIZE (kapitola v monografii) Soubory

Obrazek 5: Modul OBD — Seznam vysledk se soubory ke kontrole

Zjistit druh kontrolovaného vysledku (a také jeji podfazeny poddruh) Ize dvéma zpUsoby:

1) Druh vysledku a jeho podiazeny poddruh jsou uvedeny u kazdého zdznamu vysledku v seznamu
vysledk(l odpovidajicimu pouzitym kritériim filtru, viz obrazek vyse.

2) Druhvysledku a jeho podfazeny poddruh jsou uvedeny v detailnim zobrazeni kazdého zaznamu
v sekci Zdkladni informace.

Otevreni detailniho zobrazeni zaznamu kontrolovaného vysledku provedete kliknutim na ikonu

J
Lupa (+ ), jeji umisténi je oznaeno také na obrazku vyse.

V detailnim zobrazeni zaznamu je nasledné mozné jednoduse zjistit druh kontrolovaného vysledku,
viz obrazek nize.
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Zakladni informace

7| Spravujici pracoviitd UK - Ustfedni knihovna

rr Druh vysledku (literami forma)- CLANEK V CASOPISU] Oznaceni druhu vysledku

-1 Poddruh élanku: le,l'u'ﬂdr'll clanek [J] Oznaceni p{jddruh u '...r}'.rg|ed|.gu
" Clanek se teprve piipravuje k vydani [_]

(tisku)

roo Rok 2021

7 Datum wydani
Obrazek 6: Modul OBD — Oznaceni druhu a podtfazeného poddruhu vysledku v detailnim zobrazeni
zaznamu

Na zakladé informace o druhu kontrolovaného vysledku pak budete moci identifikovat povinné i
podminéné povinné popisné udaje vysledku pro Ucely jeho uloZeni a zptistupnéni v repozitdfi a jejich
umisténi ve formulafi vysledku modulu OBD IS Véda.

Vycet povinnych popisnych udaja vysledkd pro jednotlivé druhy vysledkl pfijimané do repozitare
najdete na https://publications.cuni.cz/page/metadata. Povinné i podminéné povinné tdaje jsou v

prehledu sefazeny dle sekci formulare OBD, pod které spadaji v poradi dle jejich vyskytu ve formulafi
vysledku v OBD.

Pfi kontrole povinnych popisnych tidaju se zaméfte na:

1) spravnost vyplnénych povinnych popisnych tdajl s ohledem na informace obsaZzené v dostupnych
informacnich zdrojich (viz nize), tedy kontrolujte shodu téchto udaji a identifikujte pripadné
preklepy nebo dalsi nekonzistence,

2) chybéjici podminéné povinné popisné Udaje s ohledem na jejich vycet pro dany druh vysledku (viz
prehled uvedeny vyse),

3) provéreni funkcionality vyplnénych odkazl (napf. odkazl na dalsi verze vysledku v jinych
systémech/repozitatich, odkaz( na dopliujici materidly vysledku, napf. sady podkladovych dat
uloZené v néjakém externim repozitafi) a odkazl na zaznamy vysledk( v dalSich specializovanych
databazich (napf. WoS, Scopus atp.).

Povinné a podminéné povinné popisné udaje vysledku doporucujeme kontrolovat vici tzv.
informacnim zdrojlim pro kontrolu popisnych udajti vysledku. Souhrn téchto informacnich zdroja
uvadime v nasledujicim informacni rdmecku.
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https://publications.cuni.cz/page/metadata

Informacni zdroje pro kontrolu povinnych popisnych udaja vysledku

INFORMACNI ZDROJ
PriloZzeny plny text

Webové stranky vydavatele/nakladatele i
poradatele akce

Specializované databaze

Sherpa-ROMEO

DOAIJ

DOAB

ISBN

ISSN

WoS
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DODATECNE INFORMACE

VyZiti pro kontrolu udajl o autorstvi, nazvovych
udajd, anotaci apod. Zakladni informacni zdroj pro
kazdou kontrolu povinnych a podminéné povinnych
udaja.

VyuzZiti pro kontrolu moznosti licencovani
pfilozeného plného textu vysledku.

Vyuziti pro kontrolu informaci o
vydavateli/nakladateli vysledku, pfipadné Gdajd o
autorstvi, titulu, vydani apod.

Vyuziti u periodickych publikaci zejména ke kontrole
dostupnosti plnych textd a mozného licencovani
pfilozeného plného textu.

Vyuziti u periodickych publikaci pro informace o
zdrojovych dokumentech (casopisech) u vysledk,
které jsou soucdasti open access periodickych
publikaci (¢asopist).

VyuZiti zejména u publikaci s druhem KNIHA pro
kontrolu Udajd o titulu, autorstvi, vydani apod. o
tomto dokumentu, pokud je tato kniha vydana v
reZimu open access nékterym ze zapojenych
vydavateld/nakladateld.

VyuZziti u publikaci s druhem KAPITOLA V KNIZE pro
kontrolu udajli o zdrojovém dokumentu (celé knize),
pokud je tato kniha vydana v reZimu open access
nékterym ze zapojenych vydavatel(/nakladateld.
Vyuziti pro kontrolu neperiodickych vysledkl nebo
jejich €asti (KNIHA, KAPITOLA V KNIZE, PRISPEVEK VE
SBORNIKU apod.).

Vyuziti pro kontrolu informaci o periodickych
zdrojovych dokumentech vysledk(, které jsou jejich
soulasti (PRISPEVEK Vv CASOPISU, PRISPEVEK VE
SBORNIKU apod.).

Vyuziti pro kfizovou kontrolu napf. idajd o autorstvi,
vydani, zdrojové publikaci apod.

Vyuziti pro kfizovou kontrolu identifikator( Scopus
(EID) vyplnénych v zaznamech vysledkd.



Scopus Vyuziti pro kfizovou kontrolu napf. idajd o autorstvi,
vydani, zdrojové publikaci apod.

Vyuziti pro kfizovou kontrolu identifikatoru WoS
(EID) vyplnénych v zaznamech vysledkd.
DOl VyuZiti pro kontrolu validity identifikatoru DOL.
Dokumenty souvisejici s vysledkem a

poskytnuté autorem vysledku
Licenc¢ni smlouva Vyuziti pro kontrolu licenénich podminek sjednanych
u prilozeného souboru plného textu.

Pokud se néktery z vyplnénych povinnych ¢i podminéné povinnych udaji neshoduje s tim, co je
uvedeno ve vyse zminénych informacnich zdrojich (pfipadné pokud je nalezen nefunkéni odkaz), je
nutné na tento nesoulad upozornit vlastnika zaznamu nebo fakultniho koordinatora evidence
vysledk( a poZadovat vysvétleni, pripadné opravu takového tdaje. Totéz plati také v pFipadé, kdy
neni povinny nebo podminéné povinny tdaj vyplnén a zaroven je ve vyse zminénych informacnich
zdrojich dohledatelny.
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Doporuceny postup pri zjisténi chyby/nesrovnalosti v metadatech zdznamu

Pokud koordindtor open access neni vlastnikem zaznamu, nema opravnéni ménit popisné udaje
vysledku. MuZe ale pozadat o jejich upravu fakultniho koordinatora evidence vysledkt (pomoci
nastroje HelpDesk IS Véda, viz také informacni ramecek nize) nebo pfimo vlastnika zaznamu, pokud
to stav zdznamu umoziuje a v zdvislosti na specifickych zvyklostech a nastavenych procesech na
daném pracovisti.

V pfipadé, Ze v metadatech zaznamu naleznete chybu nebo nesrovnalost, poznamenejte si ji. Po
dokonceni kompletni kontroly metadat zaznamu pak poZadejte prostiednictvim modulu HelpDesk
IS Véda o Upravu zaznamu fakultniho koordinatora evidence vysledkd, a to nasledujicim zplsobem:

1) Kliknéte na tlacitko PoZddat o upravu v horni (tmavé) nabidkové listé v detailnim zobrazeni
zaznamu, ktery pravé kontrolujete.

2) Do formulafe (s ndzvem Novy dotaz) prehledné a srozumitelné zapiste nalezené chyby a
nesrovnalosti a pfipadné uvedte, jaké spravné udaje by je mély nahradit. Pfi popisu nalezenych
chyb nebo nesrovnalosti doporucujeme vyuzit nasledujici strukturu zapisu:

Sekce formulér OBD/ndzev nebo éislo formuldrového pole
Popis chyby/nesrovnalosti (véetné pfipadného sprdvného udaje) a zdroj, diky kterému
byla chyba nebo nesrovnalost odhalena.

3) Odeslete vyplnény formular dotazu pomoci tlacitka Odeslat dotaz.

Po odeslani se Vam dotaz zobrazi také v portletu HelpDesk: Moje dotazy na Ndsténce IS Véda. V
tomto portletu pak budete moci sledovat stav Vaseho dotazu a upozornéni na jeho pfipadné
aktualizace. Pomoci tohoto portletu budete moci dotaz také znovu otevfit a dale jej prostiednictvim
komentard upresniovat nebo reagovat na komentare fakultniho koordinatora evidence vysledka.

Postup popsany v informaénim ramecku vySe nemusi byt jediny spravny. Zalezi totiz také na
zvyklostech dané fakulty. Zaroven muze byt v nékterych pripadech efektivnéjsi kontaktovat s Zadosti
o Upravu udajl vlastnika zaznamu.

V pripadé pochybnosti se nevahejte obratit napfriklad na univerzitniho koordinatora open access
(viz daleZité kontakty a informace) nebo Vaseho fakultniho koordinatora evidence vysledki.
MozZnost Upravy zaznamu vysledku v modulu OBD ze strany vlastnika zdiznamu je navic mozna pouze

v nékterych stavech zaznamu.
Stav zaznamu je viditelny v seznamu vyfiltrovanych vysledk(. Detailnéjsi informace o zobrazeni stavu

zaznamu a stavech zaznamu umoznujicich jeho editaci ze strany vlastnika zaznamu jsou k dispozici v
informacnim ramecku nize.
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Stavy zaznamu umoznujici jejich editaci vlastnikem zaznamu

Stav zaznamu se v seznamu vyfiltrovanych vysledkd zobrazi jako kontextova napovéda po najeti

my$i na kulatou ikonu “¥ v pravé &asti zaznamu vysledku v seznamu vyfiltrovanych vysledka.
Grafickd podoba ikony se lisi podle stavu, ve kterém je zaznam jako celek uloZzen. Umisténi ikony u
zaznamu vysledku v seznamu vysledkl uréenych ke kontrole je zndzornéno na obrazku nize.

TIT  MFF - JINY VY SLEDEK - vjzkumna zprava ®| o
AUT Tester Jaroslav; Floridnova Zaneta; Levd llona; Vrtdlkova Katefina: Kuéa Jiff; Hoffmannovd Petra; Cvaéka Jan; Janeikova Eliska; Hruskovd Radana;
Kutova Milena; Goliaé Marcel L
4 ZDR Ikona znazorfujici
I:‘ ») RPT 1D 602344 | rok 2021 | miiZe do RIV? Ne | soucésti- UK | spravuje UK: UK | viastnik: Jaroslay Tester (UK) stav, ve kterém je ‘;_
financovani’] zéznam ulozen

Q01. Vyzkumné zpravy
DRU JINY VYSLEDEK (vjizkumna zprava) Soubory

Obrazek 7: Modul OBD — Umisténi ikony zndzornujici stav, ve kterém je zaznam vysledku uloZen

Dalsi moznosti, jak zjistit stav zaznamu, je také otevieni detailu zaznamu pomoci ikony Lupa

)
( #) ze seznamu vyfiltrovanych vysledkd (informace o stavu je uvedena v pravé Casti tmavého
informacniho pole v hlavi¢ce zaznamu vysledku u popisku Stav zdznamu, viz také obrazek nize).

= 4z7 = == Stavziaznamu: Ke kontrole e

Obrazek 8: Modul OBD — Umisténi informace o stavu, ve kterém je zaznam ulozen, v informacnim
poli v hlavi¢ce detailniho zobrazeni zaznamu vysledku

Stavy zaznamu, které umoznuji jeho editaci vlastnikem zaznamu, jsou tyto:
ROZPRACOVANY
Zaznam je v tomto stavu v ptipadé, Ze:

* e zaznam uplatnéného (vydaného) vysledku nebyl jeho vlastnikem plné dokoncen, nebo
e v zaznamu uplatnéného (vydaného) vysledku nejsou vyplnény vSechny povinné udaje
nutné pro evidenci vysledku kvali hodnoceni, nebo
e vysledek je neuplatnény (nevydany)

ULOZENY
Zaznam je v tomto stavu v ptipadé, Ze:

H e vlastnik zaznamu vyplnil vSechny povinné udaje nutné pro evidenci vysledku, ale chce
mit moZnost formular vysledku jesté upravovat, nebo
e vysledek jesté neni urcen ke kontrole ze strany koordinatora open access nebo
fakultniho koordinatora evidence vysledka

VRACENY
Zaznam je v tomto stavu v pripadé, Ze:

1-1 e fakultni koordinator evidence vysledku zdznam zkontroloval, nalezl v ném chyby a
vyzaduje po vlastnikovi zaznamu Upravu (koordindtor open access nema standardné
opravnéni pro zménu stavu zaznamu)
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Krok 4: Kontrola Udajl u prilozenych soubor( plného textu vysledku

Analogicky ke kontrole povinnych popisnych Gdaja vysledk( je nutné také provadét dislednou
kontrolu udajl u pfilozenych souborl plného textu vysledku (dale jen ,souborovych udajd”).
Souborové udaje jsou povinnymi Udaji pro kazdy vysledek pfijimany do repozitare, viz také vycet
povinnych Udaji uvedeny na https://publications.cuni.cz/page/metadata.

Souborové udaje jsou tyto:

e verze souboru,

e dostupnost (souboru) plného textu,

e licencni podminky,

e datum zpfistupnéni (datum konce embarga pro zpfistupnéni),

e potvrzeni prohlaseni autora o:
o souhlasu spoluautor s uloZzenim a zverejnénim plného textu vysledku v repozitari
o nenarusovani prav vydavatele/nakladatele ¢i tfetich stran

Postup kontroly téchto (povinnych) souborovych udajli je podrobnéji popsan v ¢asti Postup kontroly
souborovych udajd nize v této metodice.

Tato kontrola je duleZitd hned v nékolika ohledech, umozni totiz predchazet situacim, kdy:

e je vrepozitafi zvefejnén plny text vysledku v nespravné verzi,

e je v repozitari zvefejnén plny text vysledku jiné skupiné osob, neZz umoznuje licence poskytnuta
vydavatelem/nakladatelem,

e je plny text v repozitati zvefejnén pod jinou licenci, nez by mél byt,

plny text neni opatfen embargem na zverejnéni, i kdyz by mél byt.
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Postup kontroly souborovych udajd

1) Zobrazte si detail zdaznamu nebo pouze pfiloZzené soubory zaznamu uréeného ke kontrole (viz také
informacni ramecek nize)

2) Otevrete si prilozeny soubor kliknutim na odkaz ve sloupci Soubor v sekci PriloZené soubory
formulare vysledku v modulu OBD IS Véda

3) Zkontrolujte veskeré souborové udaje vici informacnim zdrojim uvedenym v tabulce nize

4) Zkontrolujte, Ze jsou zaskrtnuta nutna potvrzeni:
a) o souhlasu spoluautord s uloZenim a zpristupnénim vysledku v repozitdri a
b) o nenarusovdni prav vydavatele/nakladatele i jiné tieti strany v pfipadé uloZeni a zpFistupnéni

vysledku v repozitari

Existuji dvé moZné cesty, jak zobrazit informace o pfiloZzenych souborech kontrolovaného vysledku.
Oba postupy jsou shrnuty v infordmeccich nize.

Zobrazeni priloZzenych soubor( vysledku — postup €. 1

1) Zobrazte si seznam vysledkd se soubory ke kontrole, viz také Krok 2: Vypis vysledk( uréenych

ke kontrole.

|
2) Kliknéte naikonu Detail zdznamu ( +~ ) u zdznamu vysledku, jehoZ soubory chcete kontrolovat.

3) V detailnim zobrazeni zaznamu se presunite do spodni ¢asti formulafe, ve kterém se nachazi
sekce PriloZené soubory.

4) Kliknéte na tlacitko Editace priloh. Tim se Vam celd sekce PfiloZené soubory zptistupni k editaci
a zobrazi se Vam ovladaci prvky umoZiujici nasledné schvaleni ¢i zamitnuti prenosu souboru do
repozitare, viz také Krok 5: Rozhodnuti o schvaleni ¢i zamitnuti pfiloZzeného souboru plného

textu.

+ — Prilozené soubory »
Editace pfiloh

Typ pilohy Soubor Dostupnost @ E'f;;‘e';‘“ ani Licence Poznimka STAV
] i_excel_obsah pcf kazdému prinlééenému uivateli IS Véda nebo repozitéfe (odesild se do repozitare licence CC KEKONTROLE @
CCBY20FR
hitps iicreativecommons. orgficenses/by/2 DAlegalcode

i
preprint (. scanar_2 pdf open accass (odesild se do repozitdie) od: 25032022 licence CC VYMAZANO o
M A~ Riisec ﬁf Breres e Historie stavii

https 1mons Jicz/legalcod

im souboru do

ny.

Obrazek 10: Modul OBD — Sekce PfiloZené soubory v detailnim zobrazeni zaznamu vysledku se
souborem KE KONTROLE
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Zobrazeni ptiloZzenych soubor( vysledku — postup €. 2
1) Zobrazte si seznam vysledkl se soubory KE KONTROLE, viz také Krok 2: Vypis vysledk( uréenych
ke kontrole.

2) Vseznamu vysledkd kliknéte na tlacitko Soubory |Ml

3) Otevie se Vam nové okno prohlizece obsahujici pouze sekci formulare vysledku PriloZené
soubory. V tomto okné uZ budou dostupné ovladaci prvky umoziujici nasledné schvaleni i
zamitnuti prenosu pfiloZzeného souboru plného textu do repozitare, viz také Krok 5: Rozhodnuti

o schvaleni ¢i zamitnuti priloZzeného souboru plného textu.

Editace priloh

1D zaznamu: 502344 Druh vysledku: JINY VYSLEDEK
Titul: MFF - JINY VYSLEDEK - vjzkumnd zpréva
A Tester Jaroslav; Floridnova Zaneta; Leva llona; Vridlkovd Kalefina; Kuca Jifi; Hofmannova Petra; Cvacka Jan; Janetkova Elika; Hruskova Radana; Kutova Milena;
" Goliad Marcel
Rok: 2021 Nazev zdroje:
ISSN/ISBN: Odkaz na piny text: hitps:/www.mft.cuni.cz/
Typ prilohy Soubor Dostupnost o Datum zvefejnéni Licence Poznamka STAV Akce
wydavatelska verze (pub ~

Prohlasuji. e mém sauhlas

od vech spoluautord se jind -

zvefeinénim pliloZeného 5

piného fextu dila v PZD‘S ”‘?’E:?Edr) Gavaiel

P . pecificka dle vydavatele
Digitalnim repozitaf. e -
L. L scenar_6.pdf £ | kazdému pfinl | od ™ URL KE KONTROLE B @

Prohlasui, Ze a.fu'ze{me https: /. mif.cuni.cz/ P

snubn.rz‘.'vdo Digitdnihe platnost od: -:-

repozitafe nebudou Jatnost do- n

narusens prava platnost do 2

vydavatele/akiadatele ¢
pfipadné jiné tieti strany.

Pfidat soubor

| ozt | | uiozita obnovit | | zaviit |

Obrazek 11: Modul OBD — Okno Editace pfiloh zobrazené po kliknuti na tlacitko Soubory u zaznamu
v seznamu vysledk( se soubory KE KONTROLE

24



Souborové udaje vysledku a informacni zdroje pro jejich kontrolu
U pfilozenych souborl ve stavu KE KONTROLE jsou kontrolovany vidy nasledujici udaje (oznaceny
tucné):

Verze souboru
Uc¢elem kontroly je:

e 0véfit, zda pfiloZeny plny text odpovida uvedené verzi souboru (preprint, vydavatelska verze atp.)
ve sloupci Typ prilohy,
e Oovéfit, Ze vydavatel/nakladatel umozniuje danou verzi publikace autoarchivovat v repozitafi.

Dostupnost
Ucelem kontroly je:

e OvVéfit, ze vydavatel/nakladatel umozriuje danou verzi publikace autoarchivovat s nastavenou
dostupnosti.

Datum zverejnéni
Uc¢elem kontroly je:

e 0ovérit, zda vydavatel/nakladatel publikace umoznuje zpfistupnéni priloZzené verze publikace aZ po
urcité dobé, od urcitého data (tedy podminuje zpfistupnéni vysledku v repozitafi tzv. embargem
na zverejnéni),

e Ovéfit, Ze datum zvefejnéni (datum ukonéeni embarga na zpfistupnéni, respektive datum
zpristupnéni vysledku dané skupiné osob v repozitafi) je vyplnéno v souladu s podminkami
vydavatele/nakladatele.

Licence
Uc¢elem kontroly je:

e OVéfit, Ze vyplnéna licence odpovidd licenénim podminkdm vydavatele/nakladatele, pfipadné
ustanovenim licenéni smlouvy,

e OVéfit, Ze vyplnéna licence obsahuje vSechny povinné prvky (pokud je uveden typ licence Jind
licence), viz tabulka nize.

JINA LICENCE — VYPLNENE UDAJE A JEJICH KONTROLA

vyplnény udaj kontrola

URL licence ovéfit funkénost vyplnéné URL adresy
ovéfit pfitomnost informaci o licencovani plného textu na zobrazené
webové strance

Popis licence oveéfit, Ze popis obsahuje strany licenéni smlouvy (poskytovatel, nabyvatel);
strany jsou identifikované nazvem (je-li strana pravnickou osobou) di
pfijmenim a jménem (je-li strana fyzickou osobou)
ovéfit, Ze popis obsahuje datum uzavreni licenéni smlouvy
oVéfit, Ze popis obsahuje rok vydani vysledku (pokud je vysledek vydany)
nebo rok vlozeni plného textu vysledku do OBD/repozitare
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Zaroven pri kontrole povinnych prvkl ve sloupci Licence plati, Ze:

e pokud je vyplnén udaj URL licence, nemusi byt dale uveden udaj Popis licence,
e pokud neni vyplnén udaj URL licence, musi byt dale uveden Udaj Popis licence.

Potvrzeni prohlaseni autora

Uc¢elem kontroly je:

e 0Vérit, Ze bylo zatrZzeno (potvrzeno zatrzenim prislusného pole ve sloupci Typ prilohy) prohlaseni
o souhlasu vsech spoluautor(i s uloZenim a zpristupnénim priloZzeného plného textu vysledku v
repozitdfi, a to i v pripadé, Ze vysledek ma pouze jediného autora nebo v pfipadé, Ze jde o
vysledek jiz publikovany v reZimu open access (jde o nutnou technickou podminku pfenosu do
repozitare)

e 0Véfit, Ze bylo zatrZeno (potvrzeno zatrzenim prislusného pole ve sloupci Typ prilohy) prohlaseni
o nenarusovdni prdv vydavatele/nakladatele nebo treti strany uloZenim a zpfistupnénim
pfiloZeného piného textu vysledku v repozitdri.

Pfesné znéni jednotlivych prohldseni uvadime v tabulce niZe. Pouceni pro autory k jednotlivym
prohlasenim je také uvedeno na webovych strankach https://publications.cuni.cz/page/disclaimer.

PROHLASENI CELY TEXT

Prohlaseni o souhlasu spoluautord s uloZzenim a = Prohlasuji, Ze mdam souhlas od vsech spoluautori

zvefejnénim plného textu vysledku v repozitati s uloZenim a zpfistupnénim piného textu dila v
repozitdri publikacni ¢innosti UK.

Prohlaseni o nenarusovani prav Prohlasuji, Ze uloZenim a zpristupnénim plného
vydavatele/nakladatele ¢i tfetich stran textu dila v repozitdfi publikacni cCinnosti UK
nebude zasaZeno do prav

vydavatele/nakladatele (i jiné treti strany.

Zajisténi souhlast spoluautort a kontrola licenénich podminek tak, aby uloZzenim a zpfistupnénim

vysledku v repozitafi nebyla poruSena prava dalSich osob, je dle Opatfeni rektora povinnosti
autora.

Chcete-li se o téchto skutecnostech ujistit, kontaktujte autora.
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Informacni zdroje vyuzivané pro kontrolu souborovych udaju

Podobné jako v pfipadé kontroly povinnych popisnych udajd vysledku uvadime také doporucené

informacni zdroje pro kontrolu jednotlivych souborovych udaja.

SOUBOROVY UDAIJ

Verze souboru

Dostupnost

periodické publikace nebo jejich ¢asti

monografické publikace nebo jejich ¢asti

vSechny typy publikaci

Datum zverejnéni

periodické publikace nebo jejich ¢asti

monografické publikace nebo jejich ¢asti

vSechny typy publikaci

Licence
periodické publikace nebo jejich ¢asti

monografické publikace nebo jejich ¢asti
vSechny typy publikaci

INFORMACNI ZDROJ PRO KONTROLU

pfiloZzeny plny text

specializované databaze

Sherpa-ROMEO

DOAJ

specializované databaze

DOAB

webové stranky vydavatele/nakladatele
licencni smlouva (v  pfipadé vainych
pochybnosti nebo nedostatecnych informaci
vyzadat u autora vysledku)

specializované databaze

Sherpa-ROMEO

DOAJ

webové stranky vydavatele/nakladatele
specializované databaze

DOAB

webové stranky vydavatele/nakladatele
licencni smlouva (v  pfipadé vainych
pochybnosti nebo nedostatecnych informaci
vyzadat u autora vysledku)

specializované databaze

Sherpa-ROMEO

DOAJ

DOAB

webové stranky vydavatele/nakladatele
licencni smlouva (v  pfipadé vainych
pochybnosti nebo nedostatecnych informaci
vyzadat u autora)

Pokud nejsou u pfislusného souboru plného textu uréeného pro uloZeni a zpfistupnéni v repozitari

potvrzena vyse uvedena prohlaseni autora, jsou zjiStény chybné souborové udaje, nebo je pfiloZzen

nespravny soubor plného textu vysledku, pak takovy plny text vysledku nesmi byt schvdlen pro

pfenos do repozitare.
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Doporuceny postup pfi zjisténi chyby / nesrovnalosti v souborovych Udajich nebo v samotném

pfilozeném souboru plného textu
Jako koordinator open access mate opravnéni upravovat souborové Udaje u pfiloZeného souboru

plného textu vysledku.

Nicméné, Opatieni rektora jednoznaéné umistuje odpovédnost za uloZeni a zpfistupnéni vysledku v
repozitafi na autora.
Odpovédnost v pripadé vysledku s nékolika spoluautory

V pfipadé, Ze vysledek ma vice autor( (tedy jedna se o spoluautorstvi vysledku), je dle opatreni
rektora odpovédnost za vyse uvedené jednoznacné dana

“... prvnimu z ¢leni autorského kolektivu, ktery je zaméstnancem ci studentem univerzity, podle
poradi, v némZ jsou tito autofi uvedeni ve vysledku.”

Z tohoto dlivodu dirazné doporucujeme samostatné neupravovat souborové udaje a pfilozené

soubory plnych textd, pokud k tomuto nejste jako koordinator open access povéren ze strany Vasi
soucasti nebo autora. Doporuceny postup uvadime v inforamecku nize.
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V pfipadé, Ze v souborovych Udajich nebo v samotném pfiloZzeném souboru plného textu vysledku
naleznete chyby nebo nesrovnalosti, pfipadné pokud bude néktery souborovy udaj Uplné chybét,
doporucujeme nasledujici postup (dle nastavenych postup( na Vasi soucasti):

kontaktujte fakultniho koordinatora evidence vysledkti nebo univerzitniho koordinatora open
access (pomoci modulu HelpDesk)

e fakultni koordindtor evidence vysledki m(ze pripadnou nesrovnalost fesit pfimo s autorem,
pokud jej Vy kontaktovat nemuizZete, pripadné rozhodnout o vraceni vysledku do stavu
umoznujiciho pfimou editaci vysledku vlastnikem zaznamu,

e univerzitni koordindtor open access Vam mUlze pomoci s objasnénim nesrovnalosti v
souborovych udajich prilozeného souboru, véetné pfipadnych nejasnosti tykajicich se mij.
licenénich podminek vydavatele/nakladatele a pfipadné doporudit dalsi postup,

kontaktujte autora (mimo modul OBD):

e vyzadejte si od néj informace umoznujici souborové Udaje opravit, nebo
e souborové udaje upravte dle ovérenych informaci z nékterého vyse uvedeného informacniho
zdroje (mate-li povéreni toto provadeét, viz vyse),

zamitnéte pfijeti souboru do repozitare:

e v pfipadé zamitnuti pfijeti souboru do repozitare (viz nasledujici krok této metodiky,

e vlastnik zdznamu bude upozornén e-mailem a bude moci situaci resit, pfislusny zamitnuty
soubor bude vlastnikovi zd&znamu odemknut pro editaci.
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Krok 5: Rozhodnuti o schvaleni ¢i zamitnuti pfiloZzeného souboru plného textu

Po provedeni kontrol pfilozeného souboru plného textu (viz Krok 4: Kontrola udajl u pfiloZzenych

soubor( plného textu vysledku. Je nutné rozhodnout, zda bude pfiloZzeny plny text schvalen a nasledné
prenesen do repozitare, nebo nikoliv.

Poradi kontrol pred schvalenim pfilozeného souboru plného textu

Schvaéleni pfilozeného souboru plného textu vysledku pro repozitaf iniciuje pfenos metadat
vysledku, spolu se schvalenym souborem, do repozitare.

Z tohoto dlivodu je nutné, aby pred finalnim schvalenim souboru byla dokoncéena také kontrola
povinnych popisnych Udaji vysledku a pfipadné nedostatky u téchto povinnych popisnych udaj
byly napraveny.

Neschvalujte tedy pfiloZzeny soubor plného textu pro repozitar, dokud nebudete mit jistotu, ze
vSechny nalezené nedostatky v povinnych popisnych tdajich vysledkti byly napraveny.

Pfedcasné schvaleni souboru plného textu pro repozitdit by mélo za nasledek zaloZeni
nekompletniho ¢i nekvalitniho zaznamu vysledku v repozitafi, coz neni Zadouci.

Schvaleni prilozeného souboru plného textu pro repozitar
Pokud kontroly probéhly v poradku, je postup schvaleni pfenosu plného textu (a také vyplnénych
popisnych udaja vysledku) do repozitare nasledujici:

1) U pfislusného kontrolovaného souboru kliknéte v sekci PriloZené soubory, ve sloupci Akce na ikonu
Akce 7.
Schvalit

2) V kontextové nabidce zobrazené po kliknuti na ikonu Akce kliknéte na tlacitko Schvdlit

3) V zobrazeném textovém poli KomentdrF, viz obrazek nize, vypliite (VOLITELNE) poznamku k

provedené akci schvéleni a kliknéte na tlacitko Schvdlit .

Perfelini, schvalujil Tento vysledek =i zaslouZi byt v naem institucionalnim repozitaf
publikacni cinnesti! Tii vykiicnilgy

Schyalit || Zrugit

&

Obrazek 12: Modul OBD — Okno pro schvaleni pfenosu souboru plného textu do repozitare
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Schvaleny soubor bude mit nové nastaven stav ZKONTROLOVANO a bude ¢ekat na automatizovany
prenos do repozitare. Ve vysledném digitalnim objektu budou uvedeny popisné Udaje vysledku
uloZené v zaznamu vysledku v modulu OBD k okamZiku, kdy doslo ke schvaleni vysledku do repozitare.

Po Uspésném prenosu popisnych udaja vysledku a prilozeného a schvéleného piného textu bude u
dotéeného prilozeného souboru plného textu uveden stav PRIJATO.

Zamitnuti pfilozeného plného textu pro repozitar

V pfipadé, Ze kontroly souborovych Udaji neprobéhly u kontrolovaného vysledku v poradku a byly
nalezeny nesrovnalosti ¢i chyby, které nemUze koordindtor open access upravit samostatné nebo v
kooperaci s autorem (viz Krok 4: Kontrola udajl u priloZzenych soubort plného textu vysledku), je nutné

prenos takového prilozeného souboru plného textu vysledku do repozitafe zamitnout. Postup
zamitnuti je nasledujici:

1) U pfislusného kontrolovaného souboru kliknéte v sekci PriloZené soubory, ve sloupci Akce na ikonu

Akce %9

2) V kontextové nabidce zobrazené po kliknuti na ikonu Akce kliknéte na tladitko Zamitnout

3) V zobrazeném textovém poli Odivodnéni zamitnuti, vizi obrazek nize, vypliite (POVINNE)
poznamku k provedené akci zamitnuti. Do textového pole uvedte dlivody, ze kterych k zamitnuti
doslo a ndvodny popis feseni nalezenych chyb nebo nesrovnalosti.

4) Kliknéte na tlacitko Zam/'tnout.

Odiivodnéni zamitnuti |

Vlastnikovi zéznamu bude odeslana nofifikace o zamitnuti zaznamu s uvedenym odivodnénim.

W zaznamu byly nalezeny nasledujici nesrovnalosti / chyby:
- uvedena nespravna verze CC licence - spravné ma byt uvedena CC BY-NC-ND 3.0|Generic

A

Neodesilat notifikaci: [

Zamitnout || Zrusit

e

Obrazek 13: Modul OBD — Okno pro zamitnuti pfenosu souboru plného textu do repozitare
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Aktualizace zaznam v repozitafi u drive prilozenych a schvalenych soubor(

Pokud byly do zaznamu vysledku jiz dfive vloZeny plné texty urcené k uloZeni a zpfistupnéni v
repozitafi a byly do repozitare schvaleny, pak po schvaleni dalsi verze plného textu do repozitare mlze
dojit ke dvéma scénaflim, a to s ohledem na to, zda doslo také ke zméné popisnych udajd vysledku ¢i
nikoliv. Oba dva mozné scénafe jsou shrnuty v inforameccich nize.

Do zaznamu vysledku byl pouze pfilozen dalsi plny text a nedoslo k
Upravé popisnych udajl
Po schvaleni tohoto nové pfiloZzeného piného textu vysledku:

e V modulu OBD IS Véda:
o bude u nové pfilozeného souboru plného textu vysledku nastaven stav ZKONTROLOVANO,
= Po uspésném prenosu do repozitare bude stav tohoto souboru nastaven na hodnotu
PRIJATO.
= V pripadé neuspésného pfenosu do repozitare bude stav tohoto souboru nastaven na
hodnotu CHYBA.
eV repozitafi:
o dojde k vytvoreni nového zaznamu vysledku v repozitafi, ktery bude obsahovat:
=  popisné Udaje vyplnéné v zdznamu vysledku v momentu schvaleni nového pfiloZzeného
plného textu pro prenos do repozitare,
= nove pfiloZeny a schvaleny plny text.
o Popisné Udaje v zdznamech dfive schvélenych souborl nebudou v repozitafi nijak
aktualizovany.

Po zamitnuti tohoto nové pfilozeného plného textu vysledku:

e Systém IS Véda:

o zasle vlastnikovi zaznamu notifikaci s informaci o moZnosti pfipadné nesrovnalosti fesit
Upravou chybnych nebo chybéjicich souborovych udaji ¢i priloZzenim nového souboru
plného textu,

e V modulu OBD IS Véda:

o nové vloZeny a zamitnuty soubor bude mit nastaven stav s hodnotou ZAMITNUTO,

o nové vloZzeny a zamitnuty soubor ani popisné Udaje nebudou do repozitare pteneseny.
e Vrepozitafi:

o Zaznam vysledku v repozitafi pro tento zamitnuty soubor nebude vytvoren.

o Popisné Udaje v zaznamech drive schvéalenych soubort, ani soubory samotné nebudou v
repozitafi nijak aktualizovany.
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Do zdznamu vysledku byl pfilozen dalsi plny text a doSlo k Upravé
popisnych udajl

Po schvaleni tohoto nové pfiloZzeného piného textu vysledku:

e V modulu OBD IS Véda:

o soubory, jejichZ zdznam{ v repozitafi se bude tykat aktualizace popisnych udajd, budou
mit docasné nastaven stav PRIPRAVENO K AKTUALIZACI, ktery po Uspé&$ném pienosu
aktualizaci do repozitaie bude nahrazen stavem PRIJATO,

= Vyjimka: v pfipadé upravy ISBN nebo ISBN v popisnych udajich vysledku budou
soubory znovu nastaveny do stavu KE KONTROLE, dlivodem je zména zdroje
(monografie nebo periodika) a tedy potencidlné také zména licencnich
podminek dfive vloZenych souborl plnych textl. Po opétovné kontrole
soubor(l v tomto stavu ze strany koordinatora Open Access bude stav KE
KONTROLE nahrazen stavem PRIPRAVENO K AKTUALIZACI.
eV repozitafi:

o probéhne aktualizace popisnych Udaji a popisné Udaje budou v téchto zaznamech
nahrazeny jejich aktualizovanou verzi,

o bude vytvoren novy zaznam vysledku, ktery bude obsahovat:

= aktualizované popisné Udaje (tedy udaje odpovidajici jejich podobé v zdznamu
vysledku v momentu schvaleni nového pfilozeného plného textu),
= noveé pfiloZzeny a schvaleny plny text.

Po zamitnuti tohoto nové pfilozené plného textu vysledku:
e Systém IS Véda:

o zasle vlastnikovi zaznamu notifikaci s informaci o moznosti pfipadné nesrovnalosti resit
Upravou chybnych nebo chybéjicich souborovych udajl ¢i pfilozenim nového souboru
plného textu,

e V modulu OBD IS Véda:

o nové vloZeny a zamitnuty soubor bude mit nastaven stav s hodnotou ZAMITNUTO,

o nové vloZeny a zamitnuty soubor ani popisné Udaje nebudou do repozitare preneseny,

o soubory, jejichz zaznam( v repozitafi se bude tykat aktualizace uUdajd, budou mit
docasné nastaven stav PRIPRAVENO K AKTUALIZACI, ktery po Uspé$ném prenosu
aktualizaci do repozitaie bude nahrazen stavem PRIJATO.

= Vyjimka: v pfipadé Upravy ISBN nebo ISSN v popisnych udajich vysledku budou
soubory znovu nastaveny do stavu KE KONTROLE, dlivodem je zména zdroje
(monografie nebo periodika) a tedy potencidlné také zména licencnich
podminek dfive vloZenych soubor( plnych text(. Po opétovné kontrole
soubor(i v tomto stavu ze strany koordinatora Open Access bude stav KE
KONTROLE nahrazen stavem PRIPRAVENO K AKTUALIZACI.
e Vrepozitafi:
o Zaznam vysledku v repozitafi pro tento zamitnuty soubor nebude vytvoren.
o Ve vsech zdznamech dfive schvalenych soubori v repozitafi:
= probéhne aktualizace popisnych Udaji a popisné udaje budou v téchto
zaznamech nahrazeny jejich aktualizovanou verzi.
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Zobrazeni zaznamU vysledku v repozitafi a odkazovani na vysledek v repozitafi

Zobrazeni zaznama vysledku
Schvéleny a Uspésné preneseny vysledek bude mit v repozitafi vytvofen samostatny zaznam pro
kazdou z verzi ptilozeného plného textu se stavem PRIATO.

Odkazy na zadznamy jednotlivych verzi prilozeného plného textu schvalenych a do repozitare
prenesenych vysledkl je mozné zobrazit nékolika zplisoby, které jsou popsany v inforamecku nize.

Zobrazeni zaznamu vysledk( v repozitari
Z detailu zaznamu o vysledku v modulu OBD IS Véda
Na detailu zdznamu v modulu OBD IS Véda je v sekci PriloZené soubory u kazdého souboru plného

textu ve stavu PRIJATO zobrazeno tlacitko Rl LA ] .

Po kliknuti na toto tlacitko se otevie nova zdlozka nebo okno webového prohlizece a zobrazi se
webova stranka zaznamu vysledku v repozitafri.

Ze seznamu zaznamu v Seznamu nalezenych zaznamii

V Seznamu nalezenych zdznamu je mozné kliknout na tlacitko Soubory |

Po kliknuti na toto tlacitko se otevie nové okno prohlizece Editace priloh, jehoz obsahem je pouze
sekce PriloZené soubory daného zaznamu vysledku v modulu OBD IS Véda. Stejné jako v pripadé
uvedeném vyse je nasledné mozné u kazdého souboru pIiného textu ve stavu PRIJATO kliknout na
tlacitko Zdznam v repozitdafi a zaznam si tak zobrazit.

Relevantni vysledky v Seznamu nalezenych zaznamu lze zobrazit kliknutim na pocet zaznam se
soubory ve stavu PRIJATO v portletu OBD: Soubory ke kontrole, viz také ukazka potrletu na Obréazku
1 v ¢asti Varianta 1: Pfimy pristup pomoci portletu OBD: Soubory ke kontrole dostupného na

Nasténce IS Véda této metodiky.

Odkazovani na zaznam vysledku
Na zdznam vysledku v repozitafi je mozné odkazovat pomoci trvalého odkazu uvedeného v poli Trvaly
odkaz zaznamu vysledku v repozitafi.

Systém repozitare vyuziva pro tvorbu a udrZzovani trvalych odkazl sluzou HANDLE Resolver a kazdy z

vysledkll ma pridélen unikatni HANDLE identifikator, ktery je soucasti trvalého odkazu. Tento
identifikator je vysledku pridélen v okamziku jeho prvniho prenosu do repozitare a zUstava v platnosti
i v pripadé naslednych aktualizaci zdznamu.

Pomoci tohoto trvalého odkazu je tedy moZzné odkazovat na zdznam vysledku v repozitafi i v dalSich

elektronickych dokumentech, webovych sluzbach, webovych strankdch nebo v bibliografickych
citacich.
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Administrace zadosti o pridani souboru, Upravu souboru nebo odstranéni souboru

Zadosti o pfidani souboru neni nutné ze strany autora, uZivatele ¢&i vlastnika zaznamu (ve smyslu
definic uvedenych v Uvodu této metodiky), pfipadné spoluautora vysledku s pristupem do IS Véda
podavat.

Autor vysledku, uZivatel ¢i vlastnik zaznamu (viz definice v Uvodu metodiky), ptipadné spoluautor
vysledku md mozZnost nové soubory do zdznamu vysledku v modulu OBD IS Véda pfidavat pfimo,
postupem popsanym v metodice pro uZivatele (viz https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-versionl-

etc_metodika oa uzivatel v 2022 11 04.pdf), v ¢asti Pfiddni, uprava nebo odstranéni souboru.

Zadosti (¢i pozadavky) na Upravu nebo odstranéni jsou vidy fe$eny v modulu HelpDesk IS Véda.

Zadosti o Upravu nebo odstranéni souboru jsou iniciovany ze strany uZivatel(, ktefi nemaji pravo na
editaci soubord v daném zaznamu vysledku a to pomoci k tomu uréenych tlaéitek u konkrétniho
souboru v sekci PfiloZené soubory v zdznamu vysledku v modulu OBD IS Véda, jak je patrné z nize
uvedeného obrdzku.

+ — Piilozené soubory

Datum
zpristupnéni
n}technicky-popis.pdf open access (odesila se do repozitare) licence CC VYMAZANO
ch CC BY 4.0 International
htips:iicreativecommons. org/licenses/by/4.0/

Typ prilohy Soubor Dostupnost @ Licence Poznamka STAV

vydav
[

Historie stavii

Tlagitko pro podani zadosti o odstranéni soubory | |£4deste edstranéni
Tlaéitko pro podani zadosti o Upravu souboru <adosbofpan

Obrazek 15: Modul OBD — Detailni zobrazeni zaznamu vysledku — Sekce PriloZené soubory s ovladacimi
prvky pro podéni Zddosti o tipravu nebo Zddosti o odstranéni souboru a jeho zdznamu z repozitare

Vasi ulohou, jakozto koordinatora open access, je zadosti o Upravu nebo odstranéni souboru
administrovat a pomoci uZivateli s nahrazenim poZadovanych soubori, ipravou souborovych tdaja

nebo s odstranénim jiz ulozené souboru (a jeho zaznamu) z repozitare.

V ptipadé priloZzeni nového souboru do zaznamu vysledku se tento novy soubor zobrazi v portletu

OBD: Soubory ke kontrole (viz také Krok 2: Vypis vysledkd urcenych ke kontrole) a pfi jeho kontrole
postupujete v souladu s postupy popsanymi vyse v této metodice, viz Krok 3: Kontrola povinnych

popisnych udaja vysledku, Krok 4: Kontrola udaji u prilozenych soubor( plného textu vysledku

a Krok 5: Rozhodnuti o schvaleni ¢i zamitnuti priloZeného souboru plného textu.

Nedilnou soucasti administrace Zadosti o Upravu souboru nebo odstranéni souboru je:

e komunikace s uzivatelem a pfipadné dalSimi administrativnimi pracovniky (napf. fakultnim
koordinatorem evidence vysledkd, univerzitnim koordindtorem open access),

e kontrola vstupnich informaci (souboru piného textu vysledku a souborovych Gdajd (viz také
Krok 4: Kontrola Udajl u priloZzenych soubori plného textu vysledku),

e kontrola provedené akce (pfidani, Uprava ¢i odstranéni souboru) na zakladé stavu souboru, viz
vypis moznych stavl souborl v inforamecku Zdznamy se soubory v jinych stavech neZ KE
KONTROLE v ¢asti Krok 2: Vypis vysledkd uréenych ke kontrole této metodiky.
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Obecné informace o tom, jak zobrazit Zadosti uréené k rfeseni a jak interagovat s formuldfem Zadosti
uvadime niZe. Dodatec¢né a podrobnéjsi informace jsou k dispozici v uZivatelské prirucce IS Véda. Nize

také shrnujeme doporucené postupy reseni jednotlivych typa Zadosti.

Jak zobrazit Zadosti prifrazené koordindtorovi open access

Veskeré zadosti v modulu HelpDesk IS Véda smérované Vam, jakoZto koordinatorovi open access,
se zobrazuji po pfihlaSeni do IS Véda na Uvodni strance (Ndsténka). Pro tyto ucely je na Ndsténce IS
Véda pfipraven tzv. portlet HelpDesk: Dotazy uZivatel( pfifazené mi k reseni.

Nové zalozené 74dosti se v ramci tohoto portletu zobrazuji na zalozce MAM RESIT. Kliknutim na
odkaz uvedeny u pfisluiné 7adosti ve sloupci Cislo nebo Shrnuti si zobrazite detail tohoto
pozadavku, obsahujici informace dfive vyplnéné uzivatelem a ovladaci prvky (tlacitka) umoznuijici
interakci s timto poZzadavkem, napfiklad komentovani, predavani pozadavku jinému fesiteli nebo
uzavieni pozadavku.

Portlet HelpDesk: Dotazy uZivatelii pfifazené mi k feseni obsahuje celkem tii zélozky: MAM RESIT,
Cekdm a Prihlizim.

Veskeré agendy spojené s modulem Helpdesk je mozné, kromé pfislusnych portletd, fesit také primo
v tomto samostatném modulu. Modul Helpdesk je dostupny z Ndsténky IS Véda po kliknuti na polozku
horni systémové nabidky HelpDesk.

Dodatecné informace k jednotlivym zalozkam portletu HelpDesk: Dotazy uZivateli pfifazené mi
k reseni jsou uvedeny v nasledujicich inforameccich.

Struktura, obsah a moznosti interakce s formularem zadosti v modulu
HelpDesk — zalozka MAM RESIT

Obsahuje zaznamy Zadosti, u kterych jejich tvlrce (uzivatel) ocekava Vasi interakci. Modul HelpDesk
funguje na principu predavani odpovédnosti za pozadavek. Po zaloZeni zZadosti je tedy odpovédnost
za jeho dalsi feSeni na Vasi strané.

Redeni Zadosti mdze obnaset:

e oznameni uzivateli, Ze na feSeni pracujete — tlacitko Zahdjit feseni,

e Upravu textu zadosti — tlacitko Upravit,

e zamitnuti Zadosti — tlacitko Zamitnout,

e vyreSeni (uzavreni) Zadosti — tlacitko Vyresit,

e pozadani o doplnéni informaci k zadosti — tlacitko PoZddat o doplnéni,

e predani Zadosti jinému resiteli — tlacitko Vybrat jiného resitele,

e predani Zadosti nadfizeném spravci (uzivateli s vy$Sim opravnénim, nez je to Vase) - tlacitko
Predat vyssimu sprdvci,

e pripojeni zadosti k jinému, jiz feSenému pozadavku — tlacitko PFipojit k jiZz feSenému.
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Struktura, obsah a moznosti interakce s formuldarem zadosti v modulu
HelpDesk — zélozka Cekdm

Obsahuje zdznamy Zadosti, u kterych byl tvlrce Zadosti (uZivatel) vyzvan k doplnéni
dodateénych/chybéjicich informaci nutnych pro jeji dalsi zpracovani a dosud na vyzvu nereagoval.

Zadost o doplnéni vygeneruje v detailu Zadosti novy komentar. V okamziku, kdy uZivatel na tento
komentaF odpovi (vloi svilj novy komentdr), bude Zadost znovu presunuta do zalozky MAM RESIT
a u upravené zadosti bude jeji zména indikovana.

V zalozce Cekdm ui se 7adost znovu nezobrazi, alespori do doby, nez bude z Vas$i strany opét
vyzadano néjaké jeji dalsi doplnéni.

Struktura, obsah a moznosti interakce s formularem zadosti v modulu
HelpDesk — zalozka Prihlizim

Obsahuje zaznamy Zadosti, u kterych jste pfifazeni v roli pfihlizejiciho, tedy pasivniho Ucastnika
feSeni Zadosti.

Zadosti, u kterych mate moznost prihlizet jejich feseni, mdzete (v zobrazeni detailu Zadosti) také v
pfipadé potreby:

e prevzit k feSeni — tlacitko Prevzit k fesent,

e predat jinému tesiteli — tlacitko Vybrat jiného resitele,

e pripojit k jiZ fesené Zadosti — tlacitko Pripaojit k jiZ FeSenému.
e komentovat

Tato funkcionalita miZe byt vhodna v pripadé, kdy naptiklad vlastnik zaznamu fesi s fakultnim
koordinatorem evidence vysledku Upravu povinnych popisnych udaji. Fakultni koordinator
evidence vysledkl se v takovém pripadé muZe rozhodnout, Ze Vas pfifadi k Zadosti jako
prihlizejiciho, abyste védéli, v jakém stavu Uprava povinnych popisnych tudaju je.
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Pokud se u pFidaného (a vami zkontrolovaného), upraveného ¢i odstranéného souboru zobrazi
stav CHYBA:

e kontaktujte univerzitniho koordinatora open access a oddéleni repozitafd UK UK (viz dileZité
kontakty a informace)

e pomociverfejného komentare v detailnim zobrazeni Zadosti dejte védét uzZivateli o problému,
e do vyreseni problému neuzavirejte Zadost o pfidani souboru.

Pokud mate nejasnosti ohledné souborovych tdaju zaslanych uzivatelem:

e nejasnosti feSte pfimo s uZivatelem prostfednictvim verfejnych komentarl v detailnim
zobrazeni Zadosti,

e pokud se nedafi nejasnosti s uzZivatelem vyresit, kontaktujte univerzitniho koordinatora open
access (prostfednictvim Zddosti o konzultaci v detailnim zobrazeni 7adosti, telefonicky nebo e-
mailem, viz duleZité kontakty a informace) a pridejte jej jako pfihliZejiciho k feSené zadosti.

Pokud mate nejasnosti tykajici se kontroly prilozeného souboru piného textu nebo jeho
souborovych udajt:

e kontaktujte univerzitniho koordinatora open access (prostiednictvim Zddosti o konzultaci v
detailnim zobrazeni Zadosti, telefonicky nebo e-mailem, viz dileZité kontakty a informace).

38



Administrace zadosti o Upravu souboru

Zadost o Upravu pfilozeného souboru je mechanismus, ktery ve formulafi zdznamu OBD umozfiuje
uzivateli pozadat o nahrazeni jiz pfiloZeného souboru jinym ¢i o Upravu u néj uvedenych souborovych
udaja.

Zadost o Upravu souboru mlZe uZivatel podat v okamziku, kdy uloZi cely zdznam vysledku v modulu
OBD IS Véda do stavu, ktery jim jiz neumoZiuje jeho samostatnou editaci (jednd se o stav zdznamu KE
KONTROLE a vyssi), pripadné v okamzZiku, kdy je soubor v jinak editovatelném zaznamu uloZen ve stavu
ZKONTROLOVANO, PRIJATO nebo CHYBA.

Administrace v pripadé, kdy je mozna editace zaznamu ze strany uzivatele

Soubor neni ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

V ptipadé, 7e je zaznam vysledku (jako celek) uloZen ve stavu ROZPRACOVANY, ULOZENY nebo
VRACENY a soubor je uloZen v jiném stavu, nez ZKONTROLOVANO, PRIJATO A CHYBA, mize vlastnik
zaznamu pfiloZzené soubory a jejich souborové tUdaje upravovat ptimo a Zadost o Upravu souboru neni
nutné z jeho strany poddavat. Takto upraveny soubor bude mit po nahrazeni a opétovném uloZeni
zaznamu nastaven stav KE KONTROLE a vasi tlohou je jej schvalit ¢i zamitnout pro pfenos do repozitare
postupy popsanymi v ¢astech Krok 3: Kontrola povinnych popisnych tdaju vysledku, Krok 4: Kontrola

udajd u pfiloZzenych soubord plného textu vysledku a Krok 5: Rozhodnuti o schvéleni & zamitnuti

priloZeného souboru plného textu této metodiky.

Soubor je ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

V tomto pripadé uZivatel postupuje zplsobem popsanym v ¢asti Strucny popis zaloZeni 7zadosti této

metodiky. Administraci takovéto Zadosti pak provadite postupem popsanym v ¢asti Postup reseni
zadosti o Upravu souboru této metodiky.

Administrace v pripadé, kdy neni moznd editace zaznamu ze strany uzivatele

V tomto pripadé uZivatel postupuje zplsobem popsanym v ¢asti Struény popis zaloZeni Zadosti této

metodiky. Administraci takovéto Zadosti pak provadite postupem popsanym v ¢asti Postup reseni
zadosti o Upravu souboru této metodiky.
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Struény popis zaloZeni zadosti

UZivatel zakldda 7adost o Upravu souboru kliknutim na tlagitko Zddost o dpravu ( Zadost o upravu Ju

prislusného souboru v sekci PriloZené soubory detailniho zobrazeni zdznamu v modulu OBD IS Véda.

Pouzitim tohoto tlacitka dojde k zaloZeni nové Zadosti v modulu Helpdesk IS Véda.
UzZivatel v zobrazeném formulafi vyplni nasledujici informace:

e podstatu Zadosti (nahrazeni souboru/uprava souborovych Gdaja) a jeji odavodnéni
e pozadované zmény:
o v ptipadé nahrazeni souboru:
= nahraje soubor plného textu, ktery ma nahradit soubor dfive vloZzeny
o Vv pfipadé Upravy souborovych tdaju:
= uvede poZadované zmény ve formatu Ndzev souborového udaje: Novd hodnota
(napf.: Dostupnost: Open Access)

V rdmci jedné Zadosti je samozifejmé mozné pozadovat vyménu souboru i Upravu souborovych udajli
zaroven.

Po odeslani vyplnéného formuldre bude zaloZen novy pozadavek v modulu HelpDesk IS Véda, jehoz
pfijemcem budete Vy, koordinator open access.
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Postup reseni zadosti o Upravu souboru

s v

Obecny postup feseni Zadosti o Upravu souboru je mozné shrnout do nasledujicich bod:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Dejte uzivateli védét, Ze jeho Zadost fesite:

a) zobrazte si detail prislusné zadosti (kliknutim na nazev prislusné zadosti, viz Obrazek 17),

b) kliknéte na tlacitko Zahdijit feseni (viz Obrazek 17).

Ovérte si, zda mate pro Upravu souboru potiebné informace (viz Obrazek 17), zejména:

a) novy soubor plného textu, kterym nahradite soubor stavajici (pokud je predmétem upravy
zména souboru, nikoliv pouze souborovych udajll) - soubor je mozné stahnout v plvodnim
textu Zadosti na zaloZce Verejné komentdre v sekci PriloZeny soubor (viz Obrazek 17),

b) nové souborové udaje platné pro novy soubor plného textu, pokud vyména souboru jejich
zménu vyZaduje (mj. nahrazeni souboru pIného textu jeho novou verzi, tj. naptiklad nahrazeni
souboru vydavatelské verze plného textu vysledku za soubor ve verzi preprintu, pfipadné
zmény v typu licence, zmény v nastaveni dostupnosti).

Zkontrolujte novy soubor plného textu a uZivatelem dodané nové souborové udaje, viz také

BluZivatele si mlzZete vyZadat prostrednictvim tlacitka PoZddat o dopinéni v detailnim zobrazeni

zadosti. v detailnim zobrazeni zZadosti.

Kliknéte na odkaz Prejit na sprdvu soubort publikace (viz Obrazek 17). Soubor, kterého se Zadost

o Upravu tyka, bude graficky zvyraznén (zelend barva pozadi fadku se souborem a souborovymi

udaji, viz Obrazek 18).

Vyplrite/upravte souborové Udaje na zvyraznéném radku (viz Obrazek 18).

Kliknéte na ikonu Nahradit soubor ( -’f:). Zobrazi se prostor, do kterého muzete pretahnout drive

staZzeny novy soubor z poZzadavku o Upravu, pfipadné muzete kliknutim na tento prostor zobrazit

systémovy dialog pro vybér souboru z umisténi na Vasem pocitaci (viz Obrazek 19).

V systémové dialogu vyberete stazeny novy soubor z umisténi, do kterého jste si jej uloZili v bodu

2.a.) a kliknéte na tlacitko Otevrit nebo ekvivalentni. Plvodni soubor bude nahrazen vybranym

souborem.

Kliknéte na tlatitko Ulozit (| UIo&t

soubord(.

) v levé spodni ¢asti formulare pro editaci pfilozenych

HelpDesk: Dotazy uzivatell pfifazené mi k feseni Frejit do HelpDesku

MAM RESIT | Cekam  Pfihlizim

Cislo Shrnuti Zadavatel Stav
# OBDOA36596 Zadost o Upravu tidaji o souboru v zdznamu ID 602275 UCET TESTOVACT Zalozeny

Obrazek 16: Modul OBD — Ndsténka - Portlet HelpDesk: Dotazy uZivatelli prifazené mi k reseni s

ukazkou zaloZené Zadosti o Upravu souboru, respektive Gpravu souborovych udajt

41



aznamu: OBDOA36596

Zm

Zadost o upravu Gdajii o souboru v zdznamu ID 602275

[Prosim o nahrazeni dfive pfiloZenénho souboru.
Ffi ukiddani souboru jsem omylem nahrél jeho &patnou verzi a vypinil patné ndsleduiici souborové Udaje: | Text 7adosti od autora s doplnénymi detaily Gpravy souborovych tdaji
Licence: CC BY-NC-ND 2.0 Generic

Informace o souboru:

Nazev souboru: technicky-popis (1) pdf Inf b dotéeném zadosti o G b
Popis souboru: nrormace o souboru dotcenem Zadostl 0 upravu souporu

Stav soubor: PRIJATO

Informace o publikaci

Titul: Testovaci zaznam - Vydand verze publikace vioZena jako preni I el -
Druh: &LANEK ¥ BASCPISU Informace o publikaci dotéené zadosti o Gpravu souboru

Prni autor: Rindk Jakub

Pejit na spravu soubord publikace Odkaz, pomoci kterého piejdete na editaci soubor( publikace
TESTOVACI UCET (TESTUCET/repotest_oa_koo)

TESTOVACI UCET (TESTUCET/repotest_usar)
Zaddno: 30052022 12-46°28 Aktudlni fesitel:
Opera 86.0.4363.59, Windows 10

Upraveno: Stav: ZaloZeny

Zaznam v OBD/OA: 602275

Soutast: UK; Usifedni kninovna ‘ B o _ o o _
Pomoci tohoto tlacitka date védét Zadateli o zahdjeni feseni jeho zadosti

Upravit | | Zamitnout || zansjitieeni || Pozadstodopinéni | | vybratjiného fesitele | | Piedat vyddimu spravei | | Pipoit k jiZ fedenému

Vefejné komentdfe | PfinliZejici || Historie || Soubory || Konzultace
Verejné komentare

TESTOVACI UCET (TESTUCET/repotest_user) - 30.05.2022 12:46:28
[Prosim o nahrazeni dfive priloZeného souboru.

i uklddani souboru jsem omylem nahral jeho Spatnou verzi a vyplnil Spatné nasledujici souborové Udaje:

Licence: CC BY-NC-ND 2.0 Generic Text zadosti s pFilozenym souborem, ktery bude nahrazovat

|Piilozeny soubor: | pivodné vioZeny soubor

» dspace_geobibline_fungovani_role pdf

| Pridat komentar | ‘ Priloit soubor

Obrazek 17: Modul Helpdesk — Ukazka detailniho zobrazeni Zadosti o Upravu souboru s jednotlivymi
ovladacimi prvky a ukdzkou doplnénych informaci o pozadovanych uUpravach souboru vcetné
pfiloZeného nového souboru

preprint (submitted version) ~
Profiasu, e mém soutas od uiech } Jcance & v
Spoluautort s vlozenim & Ikona Nahradit soubor Verze
2piistupnénim pinéno textu dila v —
e o G BY 1.0 Generic = .
Digitéinim repozité ) : - PRIJATO B
A technicky-popis (1).pdf open access (ogesl~|  od ™ URL " = (3]
Protiasu 2e uoienim & it fcreativecamimans org 4 £
Zpfistupnénim pinsho textu dia v danastod. m
Digitéinim repozitéfi nebude zasszeno tnostdo =]
do prév vydavatele/akiadatele & jiné - W
tieti strany:

Obrazek 18: Modul OBD — Okno editace souborl a souborovych udajl s vyznaéenym umisténim ikony

,
Nahrazeni souboru
preprint (submitted version) ~
Prohlasuji, 7e mam souhlas od vsech Prostor pro vybér nového souboru po kliknuti na ikenu iconcs €C =
spoluautori s uio3enim & Nahrazeni souboru —
2pfistupnénim piného textu difa v — —
Dtéinim repontén fechnicky-popis 1)pcf___ i ., [.ccev1o Genere = EE -
o L Pretdhnéte nebo kiiknutim vyberte s || open access (odesile ~|  od: T URL = — 5]
Profissy 7 uiozenim = e ips crsstscommons rg 4 #
2pfistupnénim piného textu difa v platnost od- =
Digiéinim repozitéii nebude zessfeno ——— =
do prév vydavateleinakiadatele ¢ijiné e
teti strany:

Obrazek 19: Modul OBD - Okno editace soubord a souborovych udaji s vyznacenym prostorem pro
nahravani nového souboru po kliknuti na ikonu Nahrazeni souboru
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Po uloZeni provedenych zmén v souborovych udajich, respektive po nahrazeni pivodniho souboru
piného textu novym, bude soubor v zdznamu automaticky oznaéen stavem PRIPRAVENO K
AKTUALIZACI a zdznam vysledku bude zafazen do fronty pro prenos do repozitare. Po UspéSném
prenosu do repozitare bude soubor oznacen stavem PRIJATO.

Po aktualizaci souboru nebo souborovych Udajli v repozitafi (po oznaceni souboru stavem PRIJATO
dejte uzivateli védét, Ze jeho zadost byla vyfeSena. Toho docilite pomoci tlacitka Vyresit

(| Vyresit |) v detailnim zobrazeni 7adosti.

Pokud se u zménéného souboru zobrazi stav CHYBA:

e kontaktujte univerzitniho koordinatora open access a oddéleni repozitait UK UK, viz dlleZité
kontakty a informace

e pomociverfejného komentare v detailnim zobrazeni Zadosti dejte védét uZivateli o problému,
e do vyreSeni problému neuzavirejte Zadost o Upravu souboru.

Pokud mate nejasnosti ohledné souborovych tdaju zaslanych uZivatelem:

e nejasnosti feste pfimo s uZivatelem prostfednictvim vefejnych komentarl v detailnim
zobrazeni zadosti,

e pokud se nedafi nejasnosti s uzivatelem vyresit, kontaktujte univerzitniho koordinatora open
access (prostfednictvim Zddosti o konzultaci v detailnim zobrazeni zadosti, telefonicky nebo e-
mailem, viz dulezité kontakty a informace) a ptidejte jej jako pfihliZejiciho k feSené zZadosti.

Pokud mate nejasnosti tykajici se kontroly prilozeného souboru piného textu nebo jeho
souborovych udaja:

e kontaktujte univerzitniho koordinatora open access (prostiednictvim Zddosti o konzultaci v
detailnim zobrazeni Zadosti, telefonicky nebo e-mailem, viz dileZité kontakty a informace).
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Administrace zadosti o odstranéni souboru

Zadost o odstranéni pfilozeného souboru je mechanismus, ktery ve formulafi ziznamu OBD umozfiuje
uzivateli pozadat o odstranéni jiz pfilozeného souboru plného textu, ktery:

e se nachazi vzaznamu, kterého neni uzivateli umoznéna editace (stav zdznamu je vyssi, nez
ROZPRACOVANY, ULOZENY nebo VRACENY)

e se nachdzi vzaznamu, ktery je mozné uzivatelem editovat (stav zdznamu je ROZPRACOVANY,
ULOZENY nebo VRACENY), ale dany soubor byl:
e Uspésné prenesen do repozitafe (stav souboru PRIJATO), nebo
e zarazen do fronty pro pfenos do repozitare, ale prenos se nezdafil (stav souboru CHYBA), nebo
e jiz zkontrolovén ze strany koordinatora open access (stav ZKONTROLOVANO)

V ostatni pripadech mUzZe uZivatel vymazat soubor pfimo.

Odstranény soubor jiZ pfeneseny do repozitafe (stav souboru PRIJATO) bude po schvaleni z Vasi
strany, viz postup popsany niZe v ¢asti Postup feSeni 7adosti o odstranéni souboru, odstranén z

repozitare, véetné prislusSného zdznamu obsahujiciho popisné udaje vysledku.

Vliv odstranéni souboru na dalSi zdznamy stejného vysledku v repozitari

Kazda verze plného textu (rukopis, preprint atd.) je ve formulafi vysledku v modulu OBD
reprezentovana samostatnym prilozenym souborem. Kazda verze plného textu ma nasledné v
repozitari vytvoren svlj samostatny zaznam obsahujici popisné udaje vysledku.

Po schvaleni odstranéni jedné z verzi plného textu (reprezentované konkrétnim souborem) tedy
dojde pouze k odstranéni k nému prisluSnému zaznamu v repozitati. Zdznamy obsahujici soubory
ostatnich verzi pIného textu tedy nebudou vymazem dotceny.

V praxi to znamena, Ze pokud uzivatel chce z repozitare odstranit vSechny zdznamy svého vysledku,

musi pozadat o odstranéni vsech ptiloZzenych soubor( pfijatych do repozitare (se stavem souboru
PRIJATO).
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Administrace v pripadé, kdy je mozna editace zaznamu ze strany uzivatele

Soubor neni ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

V tomto pfipadé uZivatel miZe odstranit soubor samostatné, protoze jesté nedoslo k jeho kontrole
z vasi strany, ani k jeho pfenosu do repozitare. UzZivatel v tomto pfipadé odstrani soubor postupem
popsanym v metodice pro uzivatele (viz také https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-versionl-

etc_metodika oa uzivatel v 2022 11 04.pdf), v ¢asti ,,Odstranéni souboru v pfipadé, kdy je moZnad
editace zdznamu - Soubor neni ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO.“

Zvasi strany neni nutna Zzadna administrace, Zadost o odstranéni souboru timto nebude vibec
zalozena.

Soubor je ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO
UzZivatel v tomto pfipadé provadi kroky popsané v ¢asti Strucny popis zaloZeni Zadosti této metodiky.

Vysledkem tohoto postupu je zaloZeni Zadosti o odstranéni souboru v modulu Helpdesk IS Véda,
kterou ndsledné administrujete postupem popsanym v ¢asti Postup feSeni 7adosti o odstranéni

souboru této metodiky.

Administrace v pripadé, kdy neni moznd editace zaznamu ze strany uzivatele

UzZivatel v tomto pripadé provadi kroky popsané v ¢asti Strucny popis zaloZeni Zadosti této metodiky.

Vysledkem tohoto postupu je zaloZeni Zadosti o odstranéni souboru v modulu Helpdesk IS Véda,
kterou ndsledné administrujete postupem popsanym v ¢asti Postup feSeni 7adosti o odstranéni

souboru této metodiky.
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https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-version1-etc_metodika_oa_uzivatel_v_2022_11_04.pdf

Struény popis zaloZeni zadosti
UZivatel zaklddd Zadost o odstranéni souboru kliknutim na tlagitko Zddost o odstranéni (

Zadost o odstranéni vl v o s hvi oy s y ,
) u prislusného souboru v sekci PriloZené soubory formulare vysledku v modulu

OBD IS Véda. PouZitim tohoto tlacitka dojde k zaloZeni nové Zadosti v modulu Helpdesk IS Véda.

UzZivatel v zobrazeném formulafi vyplni nasledujici informace:
e podstatu Zadosti (odstranéni souboru) a jeji odavodnéni

Po odeslani vyplnéného formulare bude zaloZen novy pozadavek v modulu HelpDesk IS Véda, jehoz
pfijemcem budete Vy, koordindtor open access.

[lustracni scénar

Cely postup administrace tohoto typu Zadosti je mozné ilustrovat pomoci nasledujiciho scénare:

1) Zaznam vysledku v modulu OBD obsahuje v sekci PriloZzené soubory dva soubory plného
textu:
a) prvnisoubor: plny text v preprintové verzi
b) druhy soubor: piny text ve vydavatelské verzi
2) Obadvasoubory maji vzaznamu vysledku v modulu OBD, sekci PriloZené soubory, nastaven
stav PRIJATO.
3) Repozitar tim padem obsahuje:
a) prvnizaznam, ve kterém:
i) jsou uloZeny popisné udaje vysledku,
ii) je ulozen prvni soubor.
b) druhy zaznam, ve kterém:
i) jsou uloZeny popisné Udaje vysledku,
ii) je uloZen druhy soubor.

UZivatel poZaduje odstranéni vydavatelské verze plného textu z repozitafe. Pozada proto o
odstranéni pomoci tlacitka Zddost o odstranéni u druhého souboru v zdznamu vysledku v modulu
OBD, sekci PriloZené soubory.
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Postup reseni zadosti o odstranéni souboru
Koordinator open access zaregistruje novou zadost v modulu HelpDesk. Dalsi postup je nasledujici:

1) Dejte uzivateli védét, Ze jeho Zadost resite:

a) zobrazte si detail prislusné zadosti, kliknutim na odkaz pfislusné zadosti (viz Obrazek 20)
b) kliknéte na tlacitko Zahdjit Feseni (viz Obrazek 21).

2) Kliknéte na odkaz Prejit na sprdvu soubort publikace (viz Obrazek 21). Soubor, kterého se Zadost
o odstranéni tyka, bude graficky zvyraznén (viz Obrdzek 22, zelena barva pozadi rfadku se
souborem a souborovymi udaji).

3) U zvyraznéného souboru ve sloupci Akce kliknéte na ikonu Akce ( %P) a v zobrazené nabidce (viz
Obréazek 23) kliknéte na tla&itko Vymazat (| Y¥mazat )

4) Modul OBD se V3s jesté prostfednictvim systémového dialogu dotdZe, zda , opravdu chcete
soubor oznacit k vymazani z OBD a repozitare”. Vasi Zddost potvrdte tlacitkem OK.

5) Zobrazi se textové pole Komentdr. Do néj dopliite dlvodu odstranéni uvedeny uZivatelem,
pfipadné vepiste stru¢ny komentar ve smyslu ,Vymazdno na Zadost uZivatele”.

HelpDesk: Dotazy uzivatell piifazené mi k fegeni Prejit do HelpDesku

MAM RESIT | Cekdm  Prfihlizim

Cislo Shruti Zadavatel Stav
4 OBDDA36595 Zadost o odstranéni souboru v zéznamu 1D 602275 UCET TESTOVACI Zalozeny

Obrazek 20: Modul OBD — Nasténka - Portlet HelpDesk: Dotazy uZivatel( prifazené mi k reseni s

ukazkou Zadosti o odstranéni souboru v zaznamu

Zména zaznamu: OBDOA36595

Zadost o odstranéni souboru v zaznamu 1D 602275 w

Prosim o odstranéni. Ukazalo se, Ze tento piny text vysledku nechci do repozitdfe nanrdvat.| Text Zadosti

informace o souboru:
Ndzev souboru: technicky-popis (1).pdf Informace o dotéeném souboru
Popis souboru:
Stav soubor: PRIJATO

Informace o publikaci
Titul: Testovaci zaznam - Vydand verze publikace vioZena jako prvni Informace o dotéené publikaci
Druh: CLANEK V CASOPISU
Prvni autor: Rihdk Jakub

PFejit na spravu soubor( publikace

Odkaz, pomoci kterého piejdete na editaci soubor(i dotéené publikace

TESTOVACI UCET (TESTUCET/repotest_user) TESTOVACI UCET (TESTUCET/repotest_oa_koa)
Zadano: 30.05.2022 11:28:18 Aktudlni fesitel:

Opera 86.0.4363.59, Windows 10
Upraveno: Stav: Zalozeny

Zaznam v OBD/OA: 602275

Soucast: UK: Ustfedni knihovna . . ) o ) L )
Tlaéitko, kterym date védét zadateli o zahajeni feéeni jeho pozadavku
Upravit | | Zamitnout | | zanéitieseni | [ Pozdcat o dopinéni | | Wybrat jinéno fesitele | | Predat vyS&imu sprave | | Pripojit k ji2 fesenému
\efejné komentdie Prihlizejici Historie Soubory Konzultace

Vefejné komentéie

TESTOVACI OCET (TESTUCET/repotest_user) 30.05.2022 11:28:18

Prosim o odstranéni. Ukdzalo se, Ze tento piny text vysledku nechci do repozitafe nahravat

| Pridat komentar ‘ | Pfilogit soubor

Obrazek 21: Modul OBD — Ukazka detailniho zobrazeni zadosti o odstranéni souboru
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preprint (submitied version) ~
Problasiyi, 22 mam soubias 0d vech fcence CC =
spoluautord s wioZenim a s
2pistupnénim piného fextu difa v
pd i €CBY 1.0 G .
Digitélnim repozitai ) § - enenc PRIJATO B
L technickj-popis (1) pdf |4 [ open access (odesili | od: " URL 5]
Prohiasui, Ze uioZenim a hitps:/icreativecommans org i Zéznam v reportéf x
2pfistupnénim piného textu difa v platnost od: =
Digitalnim repozitéfi nebude zasafeno e
do prév vydavatele/nakladatele Gijiné i
tret strany:

Obrazek 22: Modul OBD — Ukdazka zobrazeni dotéeného souboru ve formuldfi pro editaci pfiloh
zaznamu po kliknuti na odkaz Prejit na sprdavu soubort publikace

platnost dor

| Zmeny od posledniho pfenosu |

Obrazek 23: Modul OBD — Nabidka mozZnosti prace se souborem po kliknuti na ikonu Akce

Po potvrzeni odstranéni souboru bude soubor v zdznamu automaticky oznacen stavem PRIPRAVENO
K VYMAZANI a zdznam vysledku bude zatazen do fronty pro odstranéni z repozitare.
V repozitédfi pak (s ohledem na ilustracni scénar vyse):

e dojde k odstranéni druhého zaznamu,
e bude stdle pfitomen prvni zaznam.

V zaznamu vysledku v modulu OBD, sekci PriloZené soubory pak:

e prvni soubor bude mit stav PRIJATO
e druhy soubor bude mit stav VYMAZANO

Po Uspéiném vymazani z repozitafe bude soubor oznaéen stavem VYMAZANO. V tento moment dejte
uzivateli védét, Ze jeho Zadost byla vyresena, a to pomoci tlacitka Vyresit

( | Nykesit | ). Tlacitko Vyresit se v detailnim zobrazeni poZadavku zobrazi v okamziku, kdy
zadost prevezmete k rfeseni kliknutim na tlacitko Zahdjit feseni (viz Obrazek 21 vyse).

Pokud se u souboru oznaceného pro vymazani z repozitare zobrazi stav CHYBA:

e kontaktujte univerzitniho koordinatora open access a oddéleni repozitaia UK UK, viz dileZité
kontakty a informace,

s vz

e pomociverejného komentare v detailnim zobrazeni Zadosti dejte védét uZivateli o problému,
e do vyreseni problému neuzavirejte Zadost o Upravu souboru.

Pokud mate nejasnosti ohledné toho, zda mlZete soubor vymazat:

e odstranéni souboru z repozitare provedte, uloZeni a zpfistupnéni vysledku v repozitafi je pro
zaméstnance UK dobrovolné.
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