Politika spravy vyzkumnych dat na UK

Datova politika v praxi aneb Jak na to

Univerzita Karlova pfijala institucionalni politiku spravy vyzkumnych dat na UK , jejimz cilem je podporovat dobrou
praxi pfi spravé vyzkumnych dat prostfednictvim specifikace zakladnich principl spravy vyzkumnych dat a vymezenim
odpovédnosti univerzity a jejich vyzkumnika.

Sekce 5 Datové politiky popisuje zakladni principy spravy vyzkumnych dat v oblasti jejich sbéru, uchovavani a sdileni.
Tato stranka nabizi zakladni rozcestnik, jak tyto principy naplnit, a odkazuje na podporu a infrastrukturu, ktera je na
univerzité dostupna.

5.1 Sbér a uchovavani dat

Vyzkumna data budou uloZena na bezpe¢ném misté, aby nedoslo k neopravnénému pfistupu &i k jejich ztraté, a to
v souladu s metodickymi pokyny pro bezpe¢né nakladani s vyzkumnymi daty .

* Pro uchovavani dat v prubéhu vyzkumu mizZete kromé fakultnich sluZzeb vyuZit napriklad GloZisté, ktera poskytuje
CESNET nebo cloudové sluzby Microsoft365 . Vice informaci o vhodnych UloZistich naleznete na strance
Kategorizace ulozist .

Vyzkumna data by méla byt, pokud mozno, doprovazena bohatymi metadaty s pouzitim standardizovanych vyraz
a méla by byt uchovavana ve standardnich formatech, aby se zvysila jejich interoperabilita.

* Metadata popisuji vybrané charakteristiky dat, jako jsou napriklad klicova slova, pouZity software, parametry
méfeni apod.
* Metadatum a dokumentaci se vénuje stranka Dokumentace a metadata .

Dochazi-li k vyméné osobnich udaju s tfeti stranou, kde je vyvozcem dat Univerzita Karlova, musi byt uzaviena
smlouva o pfenosu dat, ktera zajisti jejich ochranu.

» Pro podporu pfi pfipravé smlouvy se mizete obratit na pravni podporu Centra pro podporu open science na

adrese openlaw@cuni.cz

Pokud jsou do vyzkumu zapojeni externi partnefi, je doporuceno, aby vyzkumnici uzavreli smlouvu, ktera definuje
prava a povinnosti zU¢astnénych stran, tykajici se napfiklad prav duSevniho vlastnictvi, licencovani vysledki
vyzkumu nebo povinnosti v souvislosti se spravou vyzkumnych dat.

* Pro podporu pri pfipravé smlouvy se mizete obrétit na pravni podporu Centra pro podporu open science na

adrese openlaw@cuni.cz .
Vyzkumnikam se doporucuje, aby ke svym vyzkumnym projektlim pfipravili data management plan, ktery pomuze
zajistit, Ze data jsou Uplna, pfesna, spolehliva a zabezpe€ena. Data management plan by mél byt pravidelné
aktualizovan, aby reflektoval, co se s daty skute¢né délo.

* Pro tvorbu data management planu (DMP, plan spravy dat) mizete vyuZit nastroj FAIR Wizard , ktery univerzita
nabizi. Informace o tom, co DMP typicky obsahuje a jak jej vytvorit najdete na strance Data management plan .

5.2 Dlouhodobé uchovavani dat

Vyzkumna data, ktera slouzi jako podklad k publikacim, musi byt uchovana po dobu nejméné 10 let ode dne publikace
vysledkd vyzkumu, aby byla zajisténa mozZnost ovéfeni vysledkd. Je-li nutné néktera data smazat dfive, napf. z
ddvodu smluvnich zavazkd, je tfeba uvést tuto informaci v dokumentaci. Vyzkumnikdm je doporuceno, aby vyzkumna
data uchovavali co nejdéle je to mozné.

* Nejvhodnéjsim zplisobem uchovavani (a sdileni) dat jsou datové repozitare. Nékteré repozitafe umozriuji ulozeni
dat pouze v pripadé, Ze je budete sdilet, nékteré vSak nabizi i mozZnost uloZeni dat bez nutnostijejich zpfistupnéni,
napf. repozitaf Zenodo . Dal$i informace o repozitarich naleznete na strance Jak sdilet vyzkumna data .
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* Vyzkumna data, ktera jsou uchovavana, musi byt doprovazena dostate¢nou dokumentaci, aby mohla byt snadno
interpretovana.

* Metadatum a dokumentaci se vénuje stranka Dokumentace a metadata .

5.3 Sdileni dat

Vyzkumna data by méla byt Siroce pfistupna a opétovné vyuzitelna v souladu se zasadou ,as open as possible, as
closed as necessary®, tedy co nejotevienéjsi, ale uzaviena dle potfeby. Pokud vyzkumnici sva data sdili, méli by se
fidit nasledujicimi zasadami.

* Vyzkumna data budou sdilena spolu s bohatymi metadaty, ktera poskytnou dostatecné informace o jejich puvodu,
aby se zvysila jejich nalezitelnost a moznost opétovného vyuziti.

» Metadata popisuji vybrané charakteristiky dat, jako jsou napfiklad klicova slova, pouZity software, parametry
méreni apod.
* Metadatum a dokumentaci se vénuje stranka Dokumentace a metadata .

* Metadata sdilenych dat obsahuji odkazy na dalSi souvisejici vystupy a entity prostfednictvim perzistentnich
identifikatord.

* Pokud to vami vybrany repozitaf umozriuje, uvadéjte perzistentni identifikatory pfimo v metadatovych polich
zaznamu. Odkazovat mizete napriklad na souvisejici publikaci, zdrojovy kéd, software apod.
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Obr. ¢.1: Priklad metadatovych poli pro souvisejici vystupy v repozitaii Zenodo.
*  Vyzkumnym datim by mél byt pfidélen perzistentni identifikator.

* Kpridéleni perzistentniho identifikatoru (napf. DOI nebo handle) je tfeba sluzba, ktera méa opravnéni identifikatory
pfidélovat — u vyzkumnych dat tuto sluzbu zpravidla poskytuji repozitare. Kdyz vybirate vhodny repozitar pro sva
data, zkontrolujte, zda vasim datim identifikator pridéli.

* Vyzkumna data by méla byt sdilena prostfednictvim ddvéryhodného repozitafe nebo jiné vhodné platformy, ktera
je v.daném oboru zavedena.

* Nejvhodnéjsim zplsobem uchovavani a sdileni vyzkumnych dat je jejich uloZzeni do oborového datového
repozitare. Oborové repozitare jsou zpravidla lépe uzptisobené potiebam komunity a navic zajisti, Ze se vaSe data
dostanou k védcim z vaseho oboru. Vhodny oborovy repozitaf mizete najit napr. v registru datovych repozitara
re3data.org .

* Pokud se vam nepodafi najit vhodny oborovy repozitar, muZete sva data uloZit do obecného repozitare jako napr.
Zenodo , Figshare nebo Dryad . Vice informaci ke zplsobim sdileni dat naleznete v samostatné sekci
Jak sdilet vyzkumna data .

* Vsouladu s pravy dusevniho vlastnictvi by vyzkumnym datim méla byt pfidélena vhodna licence, ktera jasné stanovi
podminky pro jejich opétovné vyuziti, pokud pozadavky poskytovatelt financi, zakonné nebo smluvni podminky
nestanovi jinak. Je doporu¢eno vyuzivat vefejné licence jako napf. Creative Commons — Uvedte pavod (CC BY).

» Licenci k datim pridélite napriklad tak, Ze v metadatovych polich v repozitari vyberete vhodnou licenci (pokud
repozitar tuto moznost nabizi) nebo k balicku soubortl v datové sadé pripojite soubor “Licence”, ktery bude
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obsahovat podminky uZiti. Pro sdileni dat doporucujeme vyuZit verejné licence, o kterych se doctete v sekci
Vefejné licence .

Pokud si nejste jisti, jak data licencovat Ci jakou licenci pouzit, muZete se obratit na pravni podporu v Centru pro
podporu open science na adrese openlaw@cuni.cz

» Pokud je to mozné, mél by publikovany vyzkum obsahovat informace o dostupnosti podkladovych vyzkumnych dat,
napf. formou prohlaSeni o dostupnosti dat (data availability statement).

Informaci o dostupnosti podkladovych dat k ¢lanku muZete uvést napriklad jako soucast seznamu referenci nebo
Jjako samostatnou sekci ¢lanku. Prohlaseni o dostupnosti dat mize vypadat napfriklad takto:

The datasets generated and/or analysed during the current study are available in the [NAME] repository,
[PERSISTENT WEB LINK TO DATASETS]

The datasets generated and/or analysed during the current study are not publicly available due to [REASON
WHY DATA ARE NOT PUBLIC] but are available from the corresponding author on reasonable request.
Data sharing is not applicable to this article as no datasets were generated or analysed during the current
study.

All data generated or analysed during this study are included in this published article [and its supplementary
information files].

The data that support the findings of this study are available from [third party name] but restrictions apply to
the availability of these data, which were used under license for the current study, and so are not publicly
available. Data are, however, available from the authors upon reasonable request and with permission of
[third party name].
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