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Dulezite odkazy a kontakty

e Modul OBD IS Véda
e https://is.cuni.cz/veda

* Repozitar publikacni ¢innosti UK
* https://publications.cuni.cz

e Centrum pro podporu open science UK
 https://openscience.cuni.cz/OSCI-1.html

» Zakladniprehled pro ulozeni a zpfistupnéniplného textu vysledku
* https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-versionl-etc metodika oa uzivatel cheatsheet.pdf

* Podrobna metodika ukladania zpfistupriovani vysledkd z pohledu uzivatele
* https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-versionl-etc_metodika_oa_uzivatel_v_2022 11 16.pdf

* Kontaktniinformace koordinator( open access
* https://openscience.cuni.cz/OSCI-45.html
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Dulezite odkazy a kontakty

e Centrum pro podporu open science UK
* openscience@cuni.cz

* Open access
* Mgr. Valentyna Drtinova - Univerzitni specialistka open access

* Mgr. Ondrej Kouklik - Garant pro oblast open access
* openaccess@cuni.cz

* Pravni otazky
* Mgr. Anna Horecka - Pravnicka se specializaci na autorskopravni problematiku
* openlaw@cuni.cz
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autoarchivace v repozitari publikaéni ¢innosti

02 O4 06

kontrola podminek vytvoreni [/ aktualizace zpfistupnéni v repozitdfi
smlouvy s vydavatelem zdznamu vysledku v OBD publikaéni €innosti

Ol 03 05

novy vysledek zajisténi souhlast spoluautord kontrola koordindtora OA
nova verze vysledku s ulozenim a zpfistupnénim
existujici vysledek v OBD v repozitdfi



Repozitar publikacni Cinnosti UK

Uzivatelskeé rozhrani repozitare:
* https://publications.cuni.cz

Opatreni rektora €. 40/2021 - Evidence tvarci ¢innosti, projektl a
zameéstnaneckych mobilit na Univerzite Karlove

e https://cuni.cz/UK-11410.html

Projekty a granty mohou vyzadovat zverejnéni vysledku v repozitari v
rezimu open access

Repozitar slouzi k ukladani publikaénich vysledkt autort UK
Ulozeni a zpristupnéni vysledku (autoarchivace) je dobrovolné
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Prvni kroky

« Je-li mezi vydavatelem a autorem vysledku nebo UK uzavrena licencni smlouva, je
kliCové ujistit se (a to nejlépe jiz pred uzavienim smlouvy) o tom:
« zda licenCni smlouva umoznuje autoarchivaci;
« jakéverze plneho textu vysledku (preprint/postprint/vydavatelska verze)
umoziuji licen€ni podminky autoarchivovat;
« zda licenCni smlouva zakotvuje tzv. embargo, tedy umoznuje zverejnéni az po
uplynuti urCitého Casoveého useku;
* pozor, embargo se nemusi vztahovat na vSechny verze plného textu!
- Dukladnakontrolalicenénich podminek pomaha predejit situaci, kdy nebude
mozné splnit pozadavek publikovaniv rezimu open access kvuli rozporu s
licenéni smlouvou.
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Prvni kroky

Dle autorského zdkona je k nakladani s dilem nutny souhlas vSech spoluautort autorského dila
* pokud jsou spoluautori zaméstnanci UK a vysledek vznikl jako zaméstnanecké dilo, neni
nutné souhlasy zajistovat;
* pokud byl vysledek s vice autory jiz publikovan v rezimu open access a podléha verejné
licenci (napf. Creative Commons), neni nutné souhlasy zajistovat.
Nasledné musi autor potvrdit, ze ulozenim a zpristupnénim publikace v repozitari neporusuje
prava spoluautoru (pokud néjaci jsou) a vydavatele nebo tretich stran.
Souhlasy nejsou vkladany do OBD (rozpor s GDPR), ale autor je samostatné eviduje, nebot je

povinen na vyzadani souhlasy spoluautoru dolozit.
Zde si mUzZete stahnout vzorovy formular pro ziskani souhlasi se zverejnénim plného textu

vysledku.

OPEN SCIENCE
SUPPORT CENTRE

Charles University



https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-version1-vzor_formulare_pro_udeleni_souhlasu.docx

Prihlaseni do modulu OBD, zalozeni zaznamu
vysledku

e Odesilani vysledkt do repozitare pres modul OBD IS Véda
 https://is.cuni.cz/veda
* login: Vase unikatni identifikacni Cislo nebo uzivatelské jméno
* heslo: Vase univerzitni heslo

» Uzivatelska prirucka modulu OBD
* https://is.cuni.cz/veda/portal/cpd/documents
e do vyhledavani zadat heslo "uzivatelska prirucka"
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Prihlaseni do modulu OBD, zalozeni zaznamu
vysledku

e Zalozka "Novy zaznam" na hlavni strance modulu OBD

* Druhy vysledku prijimané do repozitare
* https://publications.cuni.cz/page/typology

* Vlyplnte vSechny povinné a podminéné povinné udaje, které mate k
dispozici
e Seznam povinnych a podminéné povinnych udaju pro kazdy druh
vysledku
 https://publications.cuni.cz/page/metadata
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Editace metadat existujiciho zaznamu
vysledku

e Pokud:

e jsem vlastnik zaznamu a zaroven
e zdznam je ve stavu rozpracovany/uloZeny/vraceny (stavy umoznujici editaci)

e -> U prislusného zaznamu je viditelna ikona "Upravit vysledek" (list s
tuzkou)

* Po kliknuti na tuto ikonu se otevre zaznam v editacnim rezimu, ktery
vam umozni upravit udaje ve formulari zaznamu a prilozit soubor
plného textu vysledku, prilozit dalsi soubory prilohy nebo upravovat
informace u jiz vloZzenych souboru
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Editace existujiciho zaznamu vysledku

* Chci upravitcely zaznam (popis vysledku - metadata, soubory)

* Pokud: nejsem vlastnikzdznamu nebo je zaznam v jiném stavu nez rozpracovany/uloZeny/vraceny
e 1) kliknéte natlacitko "Pozadat o upravu"
* 2)zobrazise nové okno s formuldafrem modulu Helpdesk a ndzvem "Novy dotaz"
* 3) dosekce "Zadani dotazu" napiste, Zze si prejete odemknout zaznam pro Upravy za Ucelem uloZeni zaznamuv repozitafi

* 4) poodemceni zdznamu fakultnim koordinatorem evidence vysledk( bude zaznam dostupny pro editaci (praxe zavisi také na
zvyklostech na dané fakulté / soucasti)

* 5) poprovedeniupravulozte zaznam (pokudlze - do stavu KE KONTROLE)
* V pfipadé upravy soubor( (iflidéni, zmeéna souborovych udajl), zmén metadat, které mohou znamenat
zménu v licen¢nich podminkach (vyhodnocuje OBD)
* kontrola ze strany koordinatora open access

* V pfipadé zmény metadat (kromé zmén které mohou znamenat zménu zdroje - napf. Casopisu a tedy
potencidlnéi licencnich podminek vydavatele)

e automatickaaktualizace metadat vysledku v repozitafi
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Vlozeni souboru plnéeho textu vysledku

* \V sekci "Prilozené soubory" kliknéte na tlacitko "Pridat soubor"

 kliknutim na tlacitko "Pretahnéte nebo kliknutim vyberte soubor" otevrete
systémoveé okno pro vybér souboru z Vaseho pocitacCe, zde najdéte
pozadovany soubor a kliknéte na tlacitko "Otevrit"

* pretdhnutim souboru pomocilevého tla¢itka mysi z adresare v prizkumniku
souboru ve Vasem pocitaci na prislusné pole v sekci "Prilozené soubory" ve
formulari pro evidenci vysledkt v modulu OBD

 Jedinym akceptovanym formatem souboru plnych textu prijimanych
do repozitare je PDF/A
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Vlozeni souboru plnéeho textu vysledku

* U nahraneho plneho textu je nutné zvolit jeho verzi, a to v roletkovem
vybéru ve sloupci "Typ prilohy"

* Prijimané verze plnych textU jsou tyto:

Rukopis (draft) - pracovni verze plného textu vysledku

Preprint (submitted version) - autorsky finalizovana verze vysledku zaslana k
recenznimu fizeni

Postprint (accepted version) - verze vysledku, ktera prosSla recenznim fizenim, se
zapracovanymi zmeénami, a je pripravena k vydani

Vydavatelska verze (publlshed version) — verze vysledku vydana vydavatelem s
finalnim formatovanim a grafickymi Upravami

Akdtgajlzovana verze (updated version) - verze vysledku aktualizovana po jejim
vydani
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Vlozeni souboru plnéeho textu vysledku

 Variantu zpristupneéni zvolite z roletkového vybéru ve sloupci

"Dostupnost”. Vybérem urcite, jakym zpusobem a komu maji byt jednotlivé
soubory vysledku v repozitari dostupné.

* Do repozitare budou prijimany nasledujici varianty dostupnosti vysledk
* Open access - plny text vysledku bude v repozitari pristupny kazdému navstévnikovi
* Open access s casovym embargem - plny text vysledku bude v repozitari pristupny
kazdému navstévnikovi az od urcitého data. Tento udaj nastavite ve sloupci "Datum
zverejnéni" v poli "od"
* Kazdému prihlasenému uzivateli IS Véda nebo repozitare - plny text vysledku bude v
repozitari zpristupnén pro vsechny prihlasené navstévniky z Univerzity Karlovy
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Vlozeni souboru plnéeho textu vysledku

* Typ licence, kterou je plny text vysledku opatren, zvolite z roletkového vybéru

* Vyberte jeden ze tfi typl licence:
* Bezlicence

pokud vydavatel umoZnuje autoarchivaci a vysledek soucasné nepodléha Zadné licenci, pIny text bude zpfistupnén v rezimu
gratis open access, tj. pouze pro Cteni, dale Ize pIné texty v rezimu gratis open access z repozitare stahovat, pripadné tisknout,
ale pouze pro osobnipotrebu (viz § 30 zakona €. 121/2000 Sb., autorského zakona)

* Licence Creative Commons

textkIgL)Jde otevrené pristupny, z roletkového seznamu vyberte konkrétnivariantu licence (BY, SA, ND, NC, kombinace téchto
prvku

* Jindlicence

pokud podminky licencni smlouvy uzavrené s vydavatelem ukladaji povinnost licencovat plny text vysledku pod jinou licenci nez
Creative Commons,

tuto moznost mulzZete zvoliti pokud Zadna licenéni smlouva uzavfena nebyla a 0 moZnostech licencovanidila je autor opravnén
rozhodovat samv celé Sifi

pokud jsou licenéni podminky dostupné online:
* uvedte URL adresu licen¢nich podminek
pokud nejsou licen¢ni podminky dostupné online:
* uvedte smluvnistrany, datum uzavieni licenéni smlouvy, datum (rok) publikovani vysledku
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Vlozeni dalsich souboru souvisejicich s
vysledkem

* Do sekce "Prilozené soubory" muzete vlozit jakékoliv dalsi soubory
souvisejici s vysledkem
* Soubory obsahové souvisejici s prilozenym plnym textem
* napfr. samostatné prilohy

e Administrativni soubory
* napt. licenni smlouvu — velmi uzitecné pfri kontrole koordinatorem open access

* Modul OBD neumoznuje ukladat jako prilohu soubory typu datovy set
(kategorie prilohy neni v roletce Typ prilohy),

* tedy naptl. prilozena podkladova data vyuzita pro tvorbu védecké publikace nejdou
odlisit od jiného typu prilohy obsahoveé souvisejici s vysledkem

* Soubory, které nejsou plnym textem vysledku, nejsou ukladany a _
zpristupnény v repozitari, a to nezavisle na nastaveni jejich dostupnosti
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Potvrzeni prohlaseni nutnych pro ulozeni
plného textu v repozitari

e Dvé zaskrtavaci pole v sekci "Typ prilohy"
* Potvrzeni o souhlasu spoluautoru s uloZzenim a zptistupnéni plného textu vysledku
Vv repozitari
* Potvrzeni o nezasahovani do prav vydavatele/nakladatele ¢i jiné treti strany

* Je nutné potvrzeni zaskrtnout v pripadé, ze souhlasy neni nutné zajistovat
(viz kapitola prvni kroky) nebo pokud ma vysledek jen jednoho autora

* je to nutnou technicka podminka prenosu do repozitare

e Odpovédnost za obé prohlaseni ma pouze autor (viz. Metodika nebo OR ¢.
40/2021), ktery chce vysledek zpristupnit v repozitafi, jeho povinnosti je v
pripade vyzadani ke kontrole predlozit ziskané souhlasy a licencni smlouvu
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Ulozeni zazhnamu

e Kliknéte na tlacitko "Ulozit zaznam"

* Tfi moznostiuloZeni (v zavislostina vz’sledkuvz_automgatizované kontroly souvisejici se evidenci
vysledku pro ucely hodnoceni vysledku VaV cinnosti):
* ROZPRACOVANY, ULOZENY nebo KE KONTROLE

* UloZenido stavu KE KONTROLE je mozZné aZ po vyplnéni viech modie oznacenych poliudaj
Seznam nevyplnénych nebo chybné vyplnénych polinajdete pod ikonou otazniku v pravém hornim rohu formulare

 Pokud vdm modul OBD neumoZni uloZit zaznam do stavu ULOZENY nebo KE KONTROLE nezoufejte

e pro ucely ulozeni a zpristupnéni plného textu vysledku v repozitari to neni nutné
* Pro ucely kontroly metadat a souborti vysledku pred uloZzenim a zpristupnénim v repozitafi je nutné vyplnit:

* povinné udaje (v€etné souborovych)
* podminéné povinné udaje, které mate k dispozici
* viztaké https://publications.cuni.cz/page/metadata
* Vyplnénim uvedenych Gdaji dosahnete toho, Ze u pfiloZeného souboru bude nastaven stav KE KONTROLE a
zaznam i v ném prilozeny soubor se zobrazi koordinatorovi open access ve fronté ke kontrole pred ulozenim

a zpristupnéni v repozitari
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Ulozeni zazhnamu

* Pokud koordinator open access prenos souboru do repozitare schvali,
vysledek se ulozi a zpfistupni v repozitari
* odkaz na zaznam vysledku v repozitari se poté zobrazi u prislusného souboru v
zaznamu Vaseho vysledku v modulu OBD
* Usp&iné preneseny soubor plného textu vysledku bude v OBD oznaéen jako PRIJATY

* Pokud koordinator open access nalezne v metadatech nebo u souboru
chybu, muze:
e zamitnout prenos souboru do repozitare - vlastnikovi zaznamu prijde upozornéni e-
mailem
* kontaktovat Vas emailem primo

* konkrétni reseni téchto situaci opét zavisi na zvyklostech na dané fakulté / soucasti

OPEN SCIENCE
SUPPORT CENTRE

Charles University




Pridani noveho souboru plného textu k
existujicimu zaznamu vysledku

e Pokud jste autor, uzivatel Ci vlastnik zaznamu, pripadné spoluautor
vysledku s pristupem do IS Véda (viz metodika na webu Centra)

 \V detailnim zobrazeni zaznamu vysledku v sekci "Prilozené soubory"
kliknéte na tlacCitko "Editace priloh"

* \/ noveé otevreném okné kliknéte na tlacitko "Pridat soubor"

* Do seznamu priloZzenych souboru se prida dalsi radek

* Dale postupujete stejnée jako pri nahravani souboru do nového
zaznamu vysledku
6% 7% OPEN SCIENCE
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Uprava prilozeneho souboru plného textu —
pokud je mozna editace zaznamu

* Pokud jste vlastnikem zaznamu a:
* zaznam jako celekje ve stavu umoznujicim jeho editaci (ROZPRACOVANO, ULOZENO, KE KONTROLE) a
zaroven
« soubor neni ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

* Otevretesizaznam pro editaci .n!'*
i

* Usouboru kupravé / nahrazenisev sekci"Pfilozené soubory" objeviikona
(Nahradit soubor), kliknéte na ni

* Kliknéte na oblast s popiskem "Pretahnéte nebo kliknutim vyberte soubor”, objevi se nové dialogové okno umozriujici vybrat
novy soubor z Vaseho pocitace

. Vyblradnky'/ s”<))ubor bude nahrdn misto ptvodniho, vypliite viechny poZzadované Udaje (viz kapitola "VloZeni souboru plného textu
vysledku

 Znovuuloztezaznam

* Pokud jste vlastnikem zaznamu a:
« zéznam jako celek je ve stavu umozZiiujicim jeho editaci (ROZPRACOVANO, ULOZENO, KE KONTROLE) a
Zzaroven
* soubor je ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

* => podani Zadosti o Upravu pfrilozeného souboru

OPEN SCIENCE
SUPPORT CENTRE

Charles University




Uprava prilozeneho souboru plného textu —
pokud neni mozna editace zaznamu

e Pokud jste vlastnikem zaznamu a:
e zaznam jako celek neni ve stavu umoznujicim jeho editaci (stav vyssi nez
ROZPRACOVANO, ULOZENO, KE KONTROLE)
* Neni mozna vlastnorucni Uprava / nahrazeni souboru
e => podani zadosti o upravu prilozeného souboru
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Podani zadosti o Upravu prilozeneho souboru
- postup

* Kliknéte na tlacitko "Zadost o Gpravu" u pfislusného souboru
e Otevre se okno modulu HelpDesk IS Véda

* Vyplnte strucné svoji zadost

e v pripadé zadosti o nahrazeni souboru nahrajte k zadosti novy soubor a uvedte
souborové udaje platné pro tento soubor

* v pripadé Upravy souborovych udajd uvedte pozadované zmény ve formatu: ndzev
souborového udaje: novd hodnota (napr.: Dostupnost: Open access)
 Kliknéte na tlacitko "Odeslat zadost"

» Z4dost bude predana koordinatorovi open access, ktery bude moci
pozadovany soubor upravit
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Odstranéni prilozeného souboru plného textu
— pokud je mozna editace zaznamu

e Pokud jste vlastnikem zaznamu a:

* zaznam jako celek je ve stavu umoznujicim jeho editaci
(ROZPRACOVANO ULOZENO KE KONTROLE) a zaroven

e soubor neni ve stavu PRIJATO CHYBA nebo ZKONTROLOVANO

» U takového souboru se v sekci "PFiloZzené soubory" objevi ikona ¥
(Akce), kliknéte na ni

e Zobrazise Vam rozbalovacinabidka obsahujici tlacitko "Vymazat"
* (Qdstranénisouboru potvrdte kliknuti na tlac¢itko "OK"
e Znovu ulozte zaznam

e Pokud jste vlastnikem zaznamu a:

* zaznam jako celek je ve stavu umoznujicimjeho
editaci (ROZPRACOVANO ULOZENO, KE KONTROLE) a zaroven

* soubor je ve stavu PRIJATO, CHYBA nebo ZKONTROLOVANO
e => podani zadosti o odstranéni prilozeného souboru




Odstranéni prilozeného souboru plného textu
— pokud neni mozna editace zazhamu

e Pokud jste vlastnikem zaznamu a:
e zaznam jako celek neni ve stavu umoznujicim jeho editaci (stav vyssi nez
ROZPRACOVANO, ULOZENO, KE KONTROLE)
* Neni mozné vlastnorucni vymazani souboru
e => podani zadosti o odstranéni prilozeného souboru
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Podani zadosti o odstranéeni prilozeneho
souboru - postup

* Kliknéte na tla¢itko "Zadost o odstranéni" u pfisluéného souboru

* Otevre se okno modulu HelpDesk IS Véda
 \Vyplnte a odlvodnéte Vasi zadost o odstranéni souboru
 Kliknéte na tlacitko "Odeslat zadost"

e Zadost bude predana koordinatorovi open access, ktery bude moci
odstranéni souboru schvalit
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